                     粤财大教〔2020〕61号     

广东财经大学2019-2020学年第二学期

补（缓）考工作的通知
各教学单位：

    受疫情影响，2019-2020学年第二学期补（缓）考工作（非2020届毕业生）将延期举行，根据学校疫情防控工作的实际情况，现将有关事项通知如下：
一、补（缓）考课程
1.非2020届毕业生在 2019-2020学年第一学期正常修读考试不及格课程（含必修课和选修课，只能重修的课程除外），以及申请获批准的缓考课程。
2.结业后申请回校补考及其他情况申请补（缓）考并获批准的课程。

二、补（缓）考时间
证券投资分析与智慧人生、图说人际关系心理、创新思维训练、批创思维导论、艺术与审美、科学的精神与方法、职场沟通、大学生健康教育I、军事理论I共9门慕课进行在线补考。补考时间：2020年9月10日（8:30）至12日（23:59），学生自行在此时间段内登录平台进行补考。

其它课程补（缓）考试定于9月10日至12日返校进行，具体安排请见《2019-2020学年第二学期非2020届毕业生补（缓）考试安排表》，其中集中考试安排见附件1、分散考试安排见附件2、慕课考试安排见附件3。
三、补（缓）考学生须知
1.凡符合此次补（缓）考条件的学生均须参加本次考试，原则上不得再申请缓考，无故缺考均按缺考处理。        

2.参加2019-2020学年第二学期普通课程补（缓）考的学生必须携带学生证、身份证准时参加考试，并严格遵守考场纪律。除允许携带的考试用品外，其他物品（包括移动电话、有存储功能的计算器）均不得带入考场。对于违纪作弊的考生，将按学校有关规定严肃处理；参加在线开放式课程补考的学生，需要登录电脑网页版平台，智慧树网址为：www.zhihuishu.com，手机补考下载“知到”APP。超星学习通网址为：http://gdcj.fanya.chaoxing.com，手机补考下载“学习通”APP。
3.参加2019-2020学年第二学期普通课程补（缓）考的学生从7月10日起登录教务系统http://jwxt.gdufe.edu.cn/jsxsd/查看、打印个人考试安排表，按安排表具体时间、地点参加各门课程的考试。

4.本次补（缓）考，请考生务必在答题前认真核对试卷上的课程代码，以确保与自己所修读课程的课程代码一致。

5.参加分散考试课程的补（缓）考学生，请认真查看课程的考试方式。如不是当场提交答卷的考试课程，务必按照规定时间将答卷交回规定地点，逾期按缺考处理。
6.对于上学期期末成绩有异议的，须在9月10-18日向开课单位提出成绩复核申请。
四、补（缓）考监考须知
1.考试课程的监考人员于考前半小时到教务处文印室（办公楼一楼）或佛山三水校区教务办文印室（佛山三水校区厚德楼209）领取试卷袋，分散考试课程的监考人员于考前半天到开课单位领取试卷袋。

2.监考人员提前15分钟到达考场，并按照《监考教师守则》和《监考工作流程表》的要求进行监考（《监考教师守则》和《监考工作流程表》在试卷袋里备有）。

3.请各学院在7月13日-15日登录教务系统http://jwxt.gdufe.edu.cn/完成2019-2020学年第二学期非2020届毕业生补（缓）考监考教师名单的录入工作，广州校区考生人数少于40人的考场配1人监考，考生人数多于40人（含40人）的考场配2人监考，考生人数多于80人（含80人）的考场配3人监考。佛山三水校区考生人数≥45人配2人；≥80人配3人。
4.本次考试部分考场安排了多门课程同时考试，每份试卷都标有课程代码、课程班号。监考人员须按《考生座位表》上姓名、学号逐一核对其考试课程代码、课程班名才能发放试卷，确保考生拿到与其本人原修读课程一致的试卷。

5.考试结束，监考人员收齐考生答题纸，清点份数确认无误后，及时将考生答题纸（含一套空白试卷）送回所在学院教学秘书妥善保管，并做好交接记录。监考人员须及时将《考生座位表》交教务处考试科。佛山三水校区将以上材料交回教务办。

五、考试注意事项

 1.请各学院将本通知务必及时发放给相关学生。

2.请各教学单位领导高度重视，按要求做好补（缓）考的组织、监考、阅卷和成绩报送等各项工作。各学院根据考场的考生人数选派责任心强、有监考经验的老师监考。佛山三水校区另行安排。

3.各学院须在考前告知本单位监考老师，考试后的试卷答题纸送达时间和地点，以确保试卷答题纸安全、及时交接。

    4.开课单位须按要求做好分散考试补（缓）考课程试题的命题、收集、印制、保管和保密工作：

（1）开课单位须在考前提前一天将试卷等考务材料送到负责监考的学院；

（2）每份试题按考场所需份数装入“广东财务大学试卷袋”。准确、完整填写试卷袋封面各项内容，试卷首页和试卷袋封面均需注明试卷课程代码、课程班号，以便考生核对所领试卷是否正确。

（3）每门课程试卷袋内，还需装入与试卷数量一致的答题纸、草稿纸，以及一份《广东财经大学考场情况记载表》（注：此类考务材料由教学秘书到教务处文印室统一领取）。  

（4）以论文、课外作业、课外设计等方式进行补考的课程，请开课单位在试题袋上注明，并在试题上标明交卷时间（一般为考后三天内）和交卷地点。

5.考试结束，负责监考的学院在收到补（缓）考答题纸一个工作日内须转送至开课单位，开课单位则须尽快将补（缓）考答题纸和补（缓）考成绩登记表交阅卷教师，阅卷教师在考毕4天内报送成绩。

补（缓）考的学生成绩由各开课单位在9月25日前录入考务系统，并按相关要求在9月30日前报送教务处学籍科或佛山三水校区教务办（报送成绩单原件和打印件各一份）。

附件1：2019-2020学年第二学期非2020届毕业生集中补（缓）考试安排表

附件2：2019-2020学年第二学期非2020届毕业生分散补（缓）考试安排表

附件3：2019-2020学年第二学期非2020届毕业生慕课补（缓）考试安排表
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