会展经济与管理专业毕业实习教学大纲

一、基本信息 
代码：18080114
英文名称：Graduation Practice

课程类别： 专业课
课程模块： 综合运用
课程性质： 必修
周数/学时数：8/64
学分：4
适用专业：会展经济与管理
二、实习目的
根据教学计划要求，通过本次实习，进一步强化对专业知识的综合应用能力，培养学生诚信服务、德法兼修的职业素养和爱岗敬业的工作责任感，提升社会工作的适应性，从而完成由学生步入社会工作所需要的职业能力构建。

三、毕业实习的形式和内容

（一）形式

1. 原则上以分散实习为主，结合求职进行。

2. 结合毕业论文的写作和就业意向，由学生自行联系实习单位。

3. 无法联系到实习单位的学生将由教研室和学院和协助联系与安排。

（二）内容

1. 了解实习单位的组织机构，尤其是会展经营企业组织机构的设立及其职责权限的划分情况。

2. 参与实习单位的会展工作实践和管理。包括：会展项目的策划与分析、会展企业内部管理、会展市场营销、会展现场服务、会展服务外包、会展财务管理、会展风险管理、会展项目评估、会展公关活动等。

3．分析评价实习单位管理制度的制定和执行情况与不足，并提出合理化改进意见或建议。

4. 根据毕业论文的选题情况，收集和积累论文写作所需资料。

四、实习的要求

（一）对学生的要求

1．原则上要求按照规定时间进行毕业实习，不得擅自提前结束或随意延长。考虑到给毕业论文撰写留更多时间和方便同学联系就业，经过指导教师批准可以提前进行毕业实习，但不能缩短实习时间。同时，实习结束后及时返校。

2. 要遵守实习单位的劳动纪律和各项规章制度，树立良好的职业道德和组织纪律观念。对在实习中获知的商业信息要特别注意保密。借阅实习单位提供的各类文件、数据等资料，必须严格按照有关规定妥善保管，用毕完整归还。

3. 尊重实习单位与实习指导教师，虚心学习，勤奋探索，认真求教，与实习单位搞好关系。要求实习单位出具加盖单位公章的实习生实习证明（接受函）和鉴定。

4. 实习时必须遵守广东财经大学学生守则及有关规章制度，实习缺勤按旷课处理。实习过程中，必须经常与指导老师保持联系（最少2周报告1次），及时汇报实习情况，听取老师对实习过程的指导与建议。有特殊情况必须及时与实习单位和旅游学院联系。违犯校纪校规者，按相关规定处理。

5. 为保证毕业实习后续环节（毕业论文）的顺利进行，要求学生在实习中注意系统收集和全面了解与毕业论文内容有关的数据和资料。熟悉与毕业论文的研究思路、技术途径、方法步骤和实际经营管理活动中的相关研究成果。

6. 实习生结合所学知识与理论及时完成实习笔记和日记，实习结束后完成实习报告（按学校要求的统一格式打印）。实习记录本、实习报告在实习结束后于毕业论文答辩时提交给论文指导老师。

（二）对指导老师的要求

1. 实习指导老师应对每个学生的实习情况进行全面而充分的检查，自始至终全程跟踪，并做好书面记录。

2. 实习指导老师应及时解答学生在实习中碰到的问题，给与专业知识上的指导和为人处事上的指导和建议，做学生的良师益友。

3. 指导实习的过程中同时指导毕业论文的资料收集、资料分析处理、提纲编写、初稿撰写等，使毕业实习与毕业论文相互结合。

4. 实习指导老师应参考实习单位的实习鉴定、实习周记、实习报告和实习检查情况等公平评定实习成绩。

5. 实习过程中遇学生出现特殊情况第一时间向学院辅导员或实习指导老师报告。
五、实习考核方式与标准
实习报告 50%
实习日记 50%

据以上材料，由指导老师按百分制给每位同学评分,并折算成五分制。

六、其他需说明的
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