《会计智能化基础》—会计信息系统

 教学大纲

开课单位（系、教研室、实验室）：智能财会管理学院智能财务管理系

学分：3
总学时：48H（理论教学16学时，实践教学32学时）

课程类别：必修                 考核方式：考试 

课程负责人：杨澄                课程编码：21020033
基本面向：会计学、财务管理、审计学 等专业

一、本课程的目的、性质及任务

课程性质：本课程是会计学、财务管理、审计学等专业的专业必修课程。

课程目的和任务：通过本课程的学习，要求学生掌握会计信息化的基本概念和基本原理，掌握财务业务一体化下会计软件的总体功能结构，掌握各个会计信息子系统的业务流程和功能结构，能够熟练使用会计软件完成相关的业务处理。通过本课程的学习，使学生掌握信息化环境下的基本理论和会计业务处理方法，培养学生网络信息安全意识、科学精神，创新精神和家国情怀，教育学生诚实守信，遵纪守法，遵守职业道德和保密规定（课程思政目标），能够胜任信息化环境下的会计、审计及企业管理工作。 

二、本课程的基本要求

能够掌握会计信息化的基本概念、会计信息化的基本内容、会计信息系统的构成、会计信息系统的模式、会计信息化下的会计核算方法，了解会计软件的开发方法，掌握会计信息化工作的基本要求、商品化会计软件的选择、会计信息系统的实施、会计信息化的组织及岗位、会计信息化后的使用管理、会计信息化后的维护管理、会计信息化档案管理。

剖析会计软件各子系统的业务流程和功能结构，并在功能描述的同时介绍软件相应功能的使用方法，即学会了会计软件的操作方法。通过一个完整的实验案例，贯穿系统初始设置、账务处理、出纳管理、工资管理、固定资产管理、进销存管理、报表管理等多个业务处理，使学生全面掌握各类业务处理方法。

能够掌握各项参数设置的意义、深入理解系统的业务流程和数据流程等知识，有助于更好地进行会计软件操作应用及系统维护，培养学生网络信息安全意识、科学精神，创新精神和家国情怀，教育学生诚实守信，遵纪守法，遵守职业道德和保密规定（课程思政要求）。因此，讲授的过程应更加细致。如需要进行某一参数设置时，在讲授了“如何设置”的同时，还要告知学生“为什么这样设置，是否还要其他设置方法，不同的设置方法有何不同”。通过语言讲授、PPT展示、软件演示相结合，图文并茂，有助于提高学生的学习效率和老师的授课效果
三、本课程与其它课程的关系

1、本课程的先修课程 
(1)会计学基础：掌握会计学基础知识和基本理论，具备基本的会计业务处理能力。  

（2）计算机文化基础:掌握基本的计算机知识和技能，具备基本的文字处理和表格处理能力。 

2、本课程的后续课程 
 会计信息系统分析与设计：对会计信息系统的各模块进行系统分析和设计，对账务处理系统进行分析、设计与开发，对大数据、人工智能会计等知识结合应用。
 

四、本课程的教学内容与要求 
会计信息化概论

目的与要求

认识会计信息系统的基本目标，了解会计信息化的基本内容、会计信息系统的构成、会计信息系统的模式、会计信息化下的会计核算方法，对学生进行网络信息安全意识、科学精神，创新精神和家国情怀教育，教育学生诚实守信，遵纪守法，遵守职业道德和保密规定。

（二）教学内容
1、会计信息系统基础

（1）会计信息系统

（2）会计信息系统与会计信息化

（3）会计信息系统的基本目标

（课程思政：培养学生网络信息安全意识、遵守职业道德和保密规定）
现代信息技术对会计工作的影响

（课程思政：培养学生科学精神）
对会计信息化工作的正确认识

（课程思政：对学生职业道德教育）
我国会计信息化的发展过程

（课程思政：培养学生家国情怀）
我国会计信息化的发展趋势

（课程思政：培养学生创新精神）
2、会计信息化的基本内容

(1)开展会计信息化工作的基本条件

(2)开展会计信息化工作的基本内容

3、会计信息系统的构成

（1）会计信息系统概述

（2）按单位类型划分会计信息系统

（3）会计信息系统中各个子系统的功能

（4）会计信息系统各子系统之间的关系

4、会计信息系统的模式

（1）会计信息系统在组织上的差别

（2）实施会计信息系统的几个层次

（3）会计信息系统的物理组织模式

（4）网络体系架构

（5）软件层次结构

（6）集团会计信息系统模式

（7）.ERP与会计信息系统的关系

5、会计信息化下的会计核算方法

（1）建立账套

（课程思政：职业道德教育）
（2）基础设置

（3）业务初始化

（4）填制凭证与登记账簿

（5）期末结账

（6）编制会计报表

（三）教学方法与手段
课堂讲授、多媒体教学、计算机实验
第二章 会计信息系统的建立与运行管理
（一）教学目的要求

掌握会计软件的开发方法、会计信息系统实施，会计信息化后的使用、维护、管理、归档。了解会计信息化组织及岗位，会计信息化工作的基本要求、商品化会计软件的选择。对学生网络信心安全教育，树立学生的科学精神，培养学生遵纪守法、责任担当。
（二）教学内容
1、会计软件的开发方法

（1）会计软件开发的一般方法

（2）会计信息系统的总体分析与设计

（3）会计信息系统软件设计的通用技术

（课程思政：科学精神教育）
2、会计信息化工作的基本要求

（1）规范的会计信息化工作是会计工作的基本保证

（课程思政：规范化教育，责任心培养）
（2）会计软件和服务

（3）企业会计信息化工作管理

（4）会计信息化工作监督

（课程思政：网络信心安全教育，遵纪守法教育）
3、商品化会计软件的选择

（1）实现会计信息系统的途径


（2）商品化会计软件选择的步骤

（3）商品化会计软件的评价

4、会计信息系统实施

（1）实施方法论

（2）项目实施前

（3）项目实施中

（4）项目实施后

（5）实施控制

5、会计信息化组织及岗位

（1）会计信息化工作组织的要求

（2）会计信息化后会计部门的组织形式

（3）会计信息化人员管理

6、会计信息化后的使用管理

（1）会计信息化后使用管理的意义

（2）机房管理

（3）操作管理

（4）计算机替代手工记账

7、会计信息化后的维护管理

（1）会计信息化后维护管理的意义

（2）会计信息化后的维护管理

8、会计信息化档案管理


（1）会计信息化档案管理的意义

（2）会计信息化档案管理的任务

（3）会计信息化档案管理的方法

（三）教学方法与手段
课堂讲授、多媒体教学、计算机实验
                   第三章 系统管理与基础设置

（一）教学目的要求

掌握数据库、应用软件的安装方法，财务信心系统的管理和维护。教育学生诚实守信、遵守职业操守。

（二）教学内容
1、会计信息系统应用前的准备工作

（1）确定会计核算规则

（2）会计基础数据的准备

（3）准备软件应用环境

（4）安装的一般方法

（5）用友ERP-U8介绍

2、安装

（1）安装注意事项

（2）安装环境的准备

（3）安装数据库

（4）用友U8安装

3、系统管理

（1）系统管理功能概述

（2）建账

（课程思政：职业道德教育）
（3）账套备份方法

（4）恢复实验账套的方法

（5）财务分工、账套信息修改

4、基础设置

（1）基础设置概述

（2）系统启用

（3）系统出错处理方法

（4）部门和人员档案设置

（5）客户和供应商档案设置

（三）教学方法与手段
课堂讲授、多媒体教学、计算机实验
总账业务

（一）教学目的要求

掌握会计日常总账业务处理流程，总账设置、出纳管理。

（二）教学内容 
1、总账业务处理

（1）总账的处理流程

（2）总账与其他子系统之间的数据关系

（3）日常总账处理

2、总账设置

（1）设置总账参数

（2）外币设置

（3）设置会计科目

（4）设置凭证类别

（5）设置结算方式

（6）设置项目目录

（7）录入会计科目期初余额

3、日常总账业务处理

4、出纳管理

（1）出纳管理概述

（2）期初设置

（3）出纳日常业务处理

（4）信息查询

（三）教学方法与手段
课堂讲授、多媒体教学、计算机实验
第五章 固定资产业务处理
（一）教学目的要求

掌握固定资产业务处理流程、固定资产初始设置和日常应用、固定资产查询、月末对账与结账等信息系统处理方法。对学生风险防范教育。
（二）教学内容
1、固定资产业务处理

（1）系统使用前的准备工作

（2）固定资产业务处理流程

（3）系统初始设置和日常应用

2、固定资产初始设置

（1）控制参数

（2）部门对应折旧科目

（3）固定资产类别

（4）增减方式的对应入账科目

（5）原始卡片

3、固定资产日常业务处理

（1）资产增加

（2）资产原值变动

（3）计提减值准备（风险防范教育）
（4）计提当月折旧

（5）固定资产减少

4、固定资产查询

5、月末对账与结账

（三）教学方法与手段
课堂讲授、多媒体教学、计算机实验
第六章  薪资业务处理
（一）教学目的要求

掌握工作基础设置、工资类别和日常工资处理、工资汇总、工资信息查询、工资月末处理等。

（二）教学内容
1、工资业务处理

2、工资基础设置

（1）初始化建账

（2）工资类别

（3）公共工资项目设置

（4）人员档案设置

（5）计时人员工资项目设置

（6）计件人员工资项目设置

3、计时人员工资类别日常工资处理

（1）输入工资数据

（2）工资分摊

4、计件人员工资类别日常工资处理

（1）输入工资数据

（2）工资分摊处理

5、工资汇总

6、工资信息查询

7、月末处理
（三）教学方法与手段
课堂讲授、多媒体教学、计算机实验
第七章 采购与应付业务
教学目的要求

    学会处理采购供应链管理与其他系统的关系，掌握采购业务管理、应付款管理技术。教育学生诚实守信，遵纪守法，遵守职业道德。
    （二）教学内容
1、采购业务处理

（1）供应链管理与其他系统的关系

（2）采购管理

（课程思政：遵纪守法，遵守职业道德，诚实守信教育）
（3）设置基础信息

（4）设置基础科目

（5）期初余额

2、采购管理

（1）采购管理功能概述

（2）常规采购业务

（3）采购现结业务

（4）采购运费处理

（5）暂估入库报销处理

（6）采购结算前退货

（7）采购结算后退货

（8）暂估入库处理

（9）采购业务月末结账

（10）采购查询

3、应付款管理

（1）概述

（2）付款业务

（3）查询

（4）期末处理

（三）教学方法与手段
课堂讲授、多媒体教学、计算机实验
第八章
销售与应收业务
教学目的要求

掌握销售功能管理、销售业务处理和应收款管理，多学生进行诚实守信教育和风险防范教育。教育学生诚实守信，注意风险防范。
（二）教学内容
    1、销售管理

（1）销售业务处理

（2）销售管理功能概述

（3）常规销售业务

（4）商业折扣的处理

（5）现结业务

（6）补开上月发票业务

（7）汇总开票业务

（8）分次开票业务

（9）开票直接发货

（10）代垫费用处理

（11）超发货单出库

（12）分期收款发出商品

（13）委托代销业务

（14）一次销售分次出库

（15）开票前退货业务

（16）委托代销退货业务

（17）直运销售业务

（18）销售查询

（19）月末结账

2、应收款管理

（1）概述

（2）预收款处理

（课程思政：教育学生诚实守信）
（3）收款处理

（4）预收冲应收

（5）计提坏账准备

（课程思政：风险防范教育）
（6）往来核销

（7）往来账的查询

（8）期末处理

（三）教学方法与手段
课堂讲授、多媒体教学、计算机实验
第九章
库存与存货核算业务

教学目的要求

    掌握库存管理、存货核算知识，对学生供给侧结构性改革教育，培养学生家国情怀。
    （二）教学内容
1、库存管理

（1）库存管理业务处理

（课程思政：供给侧结构性改革教育，培养学生家国情怀）
（2）产成品入库业务

（3）物料领用

（4)调拨业务

（5）盘点业务

（6）其他出库业务

（7）假退料

（8)月末结账

2、存货核算

（1）存货核算功能概述

（2）调整存货入库成本

（3）调整存货出库成本

（4）核算资料查询

（5）期末处理

（三）教学方法与手段
课堂讲授、多媒体教学、计算机实验
第十章
期末业务与报表编制

教学目的要求

     能处理期末业务、未复核和未记账凭证，掌握期末结账，报表编制等技术。

    （二）教学内容
1、业务处理知识
（1）期末业务处理

（2）处理未复核和未记账凭证

（3）自动转账

（4）汇兑损益

（5）销售成本结转

（6）损益结转

（7）重新进行出纳对账

2、报表编制

（1）报表编制的一般方法

（2）U8报表管理功能概述

（3）制作常规报表

（4）自定义报表制作

（5）期末调账

3、期末结账

（1）供应链期末处理

（2）期末对账

（3）月末结账

（三）教学方法与手段
课堂讲授、多媒体教学、计算机实验
五、本课程的重点、难点和深广度

本课程重点：熟悉会计信息化的基本理论和方法、会计软件的总体功能架构及各个子系统之间的相互关联；掌握会计信息系统各个子系统的业务流程、功能结构及功能分析；熟练掌握会计软件的操作应用。培养学生网络信息安全意识、科学精神，创新精神和家国情怀，教育学生诚实守信，遵纪守法，遵守职业道德和保密规定。
本课程难点：理解初始设置时各项参数设置的意义；理解辅助核算的意义；理解财务业务一体化下各个子系统之间的数据关系。

本课程深广度：课程的基本目标是要求学生掌握会计信息化的基本理论和方法，熟练掌握一种会计软件的使用方法和处理流程，深刻领会网络信息安全意识、科学精神，创新精神和家国情怀的重要性，诚实守信，遵纪守法，遵守职业道德和保密规定的必要性。能够掌握各项参数设置的意义、深入理解系统的业务流程和数据流程等知识，有助于更好地进行会计软件操作应用及系统维护。本课程的大部分时间用在剖析会计软件各子系统的业务流程和功能结构，并在功能描述的同时介绍软件相应功能的使用方法，即学会了会计软件的操作方法，为学生将来在实际工作中使用其他会计软件打下基础。课程的深广度取决于业务流程和功能结构分析的深入程度，在教学中可视学生情况适度调整。

六、学时分配
	章  次
	授 课 内 容
	理论学时
	实验学时

	第一章
	会计信息化概论
	1
	

	第二章
	会计信息系统的建立与运行管理
	1
	2

	第三章
	系统管理与基础设置
	2
	4

	第四章
	总账业务
	2
	4

	第五章
	固定资产业务处理
	2
	4

	第六章
	薪资业务处理
	2
	4

	第七章
	采购与应付业务
	2
	4

	第八章
	销售与应收业务
	2
	4

	第九章
	库存与存货核算业务
	1
	4

	第十章
	期末业务与报表
	1
	2

	合     计
	16
	32


   注：本实验学时是基于学生可以在课外自己另加时间完成的学时。若全部在实验室完成，这需要增加一倍以上的实验学时。
七、教学建议

建议：考核方法

  期末笔试（50%）+平时实验（50%），考勤只扣分不加分（最多扣5分）

八、参考资料
（一）教材

 1.毛华扬，刘红梅，王婧婧编著.会计信息系统原理与应用. 中国人民大学出版社，2020年

（二）主要参考书目

1.张瑞君，蒋砚章，殷建红.会计信息系统（第8版）.中国人民大学出版社，2019年
九、其他说明      

大纲修订人： 杨澄                     修订日期：2023.1
大纲审定人：                           审定日期：

