财务管理专业毕业实习Ⅱ教学大纲
一、基本信息
代码：18220462

英文名称：Professional Practice II
课程类别：专业课

课程模块：综合运用

课程性质：必修课 　　　　　　　　　

周数/学时数：10周　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

学分：2学分

适用专业：财务管理专业

二、实习目的

毕业实习是实践性教学化解，是培养学生综合运用所学理论知识，解决实际问题能力的基本训练，是顺利完成毕业环节教学的基础和前提。财务管理专业学生毕业实习II的目的是：

1、通过专业实习，较全面、深入地了解会计核算和财务管理总做的意义，熟悉现行会计、财务管理制度、业务流程和实务操作技能，使得学生对会计工作和财务管理工作实践有一个较全面的感性认识。

2、使学生进一步消化和深化已学到的专业理论知识。同时通过实践环节，检查学生对所学理论知识的理解程度、掌握程度和应用能力；检查学生毕业论文（设计）各有关的各项准备工作的计划性和完善程度。

3、通过毕业实习，培养学生观察问题、分析问题和解决问题的能力，为今后顺利地走上工作岗位打下一定的基础。

4、通过毕业实习，培养学生理论和时间相结合的能力，培养实事求是的工作作风，踏踏实实的工作态度，梳理良好的职业道德和组织纪律观念。

三、实习内容和时间安排

实习项目一：　　校外有关单位专业实践　　　　　　　　　　　　　　　

（一）实习内容

毕业实习是学生接触实践的教学过程，每个学生都要参加工商会计和财务管理各岗位的实务操作实习，在此基础上了解实习单位财务管理工作的具体情况，将已学过的专业知识和实践相结合。毕业实习的基本内容是：了解实习单位的组织机构，尤其是财务会计管理的组织机构和制度，具体参与实习单位的会计核算工作，包括填制会计凭证、登记账簿等工作；参与实习单位的财务管理工作，包括融资决策、投资决策、财务计划与财务预算等工作；评价实习单位开具核算和财务管理的优劣，并能提出合理化的改进建议；搜集毕业论文相关资料。

1、工商会计核算实务操作有关的实习内容

（1）各种结算方式的运用及核算；

（2）短期投资的核算；

（3）原材料、低值易耗品、包装物、自制半成品、产成品灯存货的核算；

（4）股票、债券投资及其他长期投资的核算

（5）固定资产及其折旧的核算；在建工程的核算；

（6）无形资产的核算；

（7）短期负债的核算

（8）长期借款，应付债券及长期应付款的核算；

（9）投入资本、资本公积及盈余公积的核算；

（10）成本、费用的核算；

（11）营业收入的核算

（12）利润及利润分配的核算

（13）资产负债表、损益表及现金流量表和有关附表的编制及说明。

2、财务管理有关工作的实习内容

（1）对实习单位目前所处的理财环境的分析；了解实习单位财务管理工作的基本业务流程；

（2）了解实习单位现有资金的来源渠道、方式、资本结构状况；掌握企业筹资决策的基本方法；

（3）参与企业进行投资项目有关情况的预测及投资方案的决策；

（4）熟悉企业如何进行各项流动资产的日常管理；

（5）参与企业实行成本预测、计划、控制、分析与考核；

（6）了解企业利润分配的方案；

（7）熟悉企业财务报表分析的基本方法和技巧；分析企业近几年来的获利能力、偿债能力、营运能力的变化等。

（二）实习时间

根据2020级财务管理专业培养方案，财务管理专业学生会在第8学期进行为期10周的深入实习单位进行实习，通过实习单位的会计核算和财务管理工作，结合毕业论文（设计）搜集资料，调查数据，查阅文献，了解与论文（设计）有关的研究现状及结果，明确毕业论文（设计）的研究路线和方法。具体安排可参照：

1、实习单位概括了解阶段：1周

2、专业实习阶段：3周

3、搜集资料阶段：2周

4、撰写报告阶段：2周
四、实习方式与组织

（一）实习方式

1、到各实习单位跟班学习；

2、听取专业人员的介绍；

3、查阅有关的资料

4、到有关部门和单位参观座谈。

（二）组织

采用分散和集中相结合的方式，学生可自主寻找与专业对口的企事业单位，经过学院和系部同意即可进行毕业实习，其他学生也可由学校安排到实习基地进行集中毕业实习。

五、实习的要求

1、对学生的要求

毕业实习时候学生在校期间最重要的实践环节，应以实习单位为课题，以实习单位中具有丰富实践经验的管理人员为教员，认真开展毕业实习，使其真正收到实效。在实习过程中，学生必须要做到：

（1）严格按照实习规定的要求进行实习，不得提前结束实习，也不准随意延长实习时间。要遵守实习单位的劳动纪律和其他各项规章制度，与实习带教师傅和实习单位和睦相处。

（2）虚心学习会计核算的方法、财务管理的技巧以及其他企业管理知识，勤奋探索实践工作经验。尊重实践经验，尊重管理人员，虚心听取讲解，认真做好实习日记，认真撰写实习报告。

（3）对在实习中悉知的商业秘密保密。借阅实习单位提供的各类资料，必须按照有关规定妥善保管，完整归还。

（4）系统手机和全面掌握毕业论文（设计）的有关数据资料。要深入调查毕业论文（设计）的背景情况，系统查阅论文（设计）有关的文献资料；熟悉毕业论文（设计）的研究思路、技术途径、方法步骤和实际管理中的有关研究成果。

（5）应紧密联系毕业论文（设计）选择相应的企业和岗位作为实习点。实习点原子上由学生根据本人的实际情况在其家乡所在地市确定。学生自行确定实习地点有困难的，可向学院提出申请。

（6）学生应完成实习日记、实习报告。实习日记要较完整地记录每天实习内容和参观内容，并要加上学生本人的初步认识，实习日记应能反应学生的整个实习经历和实习的主要收获。

2、对指导教师的要求　　　　　　　　　　　　　　

（1）指导教师必须是具有中级（含）以上专业技术职称的财经类专职教师。

（2）指导教师进行实习动员，明确实习性质和目的；由指导教师下达实习任务（指导书），明确实习要求和任务，拟定实习计划。

（3）在学生实习期间，指导教师应当定期或不定期地对学生的实习情况进行检查。检查可以采用与学生沟通，与实习单位指导老师通讯练习等。

3、对实习单位和场所的要求

学生可以在以下的实习单位：各类公司的财务部门、内部银行、财务公司及其它相关部门；银行、信用合作社等银行类金融机构；证券公司、信托投资公司及其下属的证券营业部；各地金融市场或融资中心；保险公司；各种投资公司等。具体的实习方式可以采用以下的方式进行：

六、实习考核方式与标准
学生实习成绩应综合体现学生在整个实习过程中的表现和所取得的成效。实习成绩由实习纪律、实习态度、业务能力和任务完成情况等项目构成。毕业实习成绩评定应参考实习单位对该实习生的实习鉴定。学生上交的实习笔记、实习报告和指导老师的检查情况来确定。最终实习成绩按“优秀、良好、中等、及格、不及格”五个等级评定。具体评分标准如下：

	考核内容
	评分标准

	劳动纪律和实习态度
	20

	业务水平和工作能力
	20

	实习任务完成情况
	20

	实习单位鉴定意见
	10

	实习日记质量、指导老师意见
	10

	实习报告
	20

	总分
	100


七、其他需说明的

无
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