
附件2
2016年度立项的大学生创新创业训练项目经费配额及经费卡使用说明

一、经费配额

    2016年度我校共立项45项大学生创新创业项目。其中33项立项为省级大学生创新创业训练项目，12项为国家级创新创业训练项目。经学校研究，各级各类项目经费配额如下：

	              项目级别 项目类型
	国家级
	省级

	创新训练项目
	
	2000元/项

	创业训练项目
	5000元/项
	3000元/项

	创业实践项目
	30000元/项
	20000元/项


二、经费卡使用说明

 为提高大学生创新创业训练计划项目经费的使用效率，确保项目经费专款专用，教务处、财务处联合制作了《大学生创新创业训练计划项目经费卡》（以下简称项目经费卡）。现对项目经费卡的使用注意事项、项目经费使用范围及报账流程说明如下：

    （一）项目经费卡使用注意事项

    1.项目经费卡除需教务处和财务处联合盖章外，需项目所属学院教学院长签字方可生效。

    2.项目经费卡由项目负责人保管。项目负责人应妥善保管项目经费卡，不得在经费卡上任意更改或增删信息。如项目经费卡遗失，项目组自负责任，学校不再补办新卡。

    3.项目经费卡作为项目负责人报账的凭证，每次去财务处报账必须出具此卡。

    （二）项目经费使用范围

项目经费主要用于项目的资料费、调研费、实验费、测试费等必要支出。具体说明如下：

 1.资料费主要包括用于打印、复印、购买必要的书籍、文献资料的费用，以及公开发表项目成果所需的审编费、版面费和成果鉴定、报奖、申请专利等所需费用。

 2.调研费主要包括办公用品和差旅费费用，报账时必须提供与项目有关的说明，方可报账。

 3.实验费和测试费主要用于购买元件、小型电器、辅助工具和药品等实验耗材，以及用于分析测试的费用。

 4.与项目有关的邮寄费、通讯费、上网费也可报销，报销比例不得超过总经费的10%。
 5.与项目直接相关的其他费用。
    （三）经费使用及报账说明

  1. 根据我校财务管理相关规定，大学生创新创业训练计划项目经费使用采取先垫付后报销的形式。

  2.各类用于经费报销的票据的使用人必须是项目组负责人和成员，严禁用他人的票据报销项目经费。

 3.经费报销采取集中报销的形式，每项目每次经费报销金额不少于2000元。

  4.报账流程

（1）项目组到财务处领取报销所用报销审批表和票据粘贴单，按要求填报审批表和粘好票据。
（2）将填报的审批表和粘好票据交由指导老师签字。
（3）将填好的审批表和粘好票据拿到教务处（办公楼302）统一审核签字。
（4）项目组负责人或成员自行带上审核好的票据去财务处报账。

（5）所有经费报销完毕后，将项目经费卡交还教务处（办公楼302）。
  5.其他报销未尽事宜，请参照《广东财经大学经费支出审批与报销管理办法》。
