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1． 系统简介
[bookmark: _Toc25592]1.产品概述
维普作业管理系统，是为广大在校师生专门研发的，集在线作业提交与管理、作业内容相似性检测、多维度统计分析数据为一体的综合管理系统。支持在线发布作业、创建学习小组等操作，实现作业全过程管理，帮助学校及师生动态掌握作业质量的变化。

[bookmark: _Toc30168]2.适用范围
各高等院校。

[bookmark: _Toc1747]3.系统主流程
1. 学校管理员导入所有的基础信息  ＞  2.超级教师创建教学班+发布作业  ＞  3.学生提交作业  ＞  4.提交后系统自动进行查重检测  ＞  5.老师批改作业  ＞  6.发布批改后学生查看成绩












[bookmark: _Toc28672]

2． 超级教师角色权限
· 超级教师可新建、导入、修改自己指导的所有教学班，并可以发布作业和查看布置的作业，同时还可以查看到作业中每个学生的提交情况和查重检测情况。
· 超级教师需发布作业之后，学生才可提交作业。

操作流程图


[bookmark: _Toc20557]三．详细操作说明
[bookmark: _Toc19287]1.登录
同一个账号密码输入错误三次以后便需要输入验证码，首次登录需绑定手机号。
账     号：职工编号
初始密码：见《账号信息》附件。
系统地址：http://vams.cqvip.com
[image: ]
 登录后可浏览统计信息和点击进行快速操作。
[image: ]
[bookmark: _Toc30744]

2. 基础信息管理
[bookmark: _Toc810]（1）学生信息
可查看学生信息。
学生信息列表：[image: ]
[bookmark: _Toc23580][bookmark: _Toc27437][bookmark: _Toc11554][bookmark: _Toc10020]（2）课程信息
可导入、导出、删除、编辑表格字段，创建课程，查看每个课程的教学班。
课程列表信息：[image: ]
创建课程：※号表示必填项，必须全部填写完成才可保存。
[image: ]
[bookmark: _Toc4128][bookmark: _Toc28472][bookmark: _Toc22564][bookmark: _Toc29427][bookmark: _Toc37950044]（3）教学班信息
可导入、导出、删除、编辑表格字段，可创建教学班。（必须先创建/导入教学班才可以导入/创建选课学生）
教学班列表信息：
[image: ]
创建教学班/修改教学班：可以选择课程或创建课程，※号表示必填项，必须全部填写完成才可保存。
[image: ]
可根据学年、学院、学期进行课程筛选。
[image: ]
点击“选择上课学生”，可添加和减少教学班的学生数量，添加后直接关闭再点击保存。[image: ]
[image: ]

点击“选择指导教师”，与选择学生信息功能一致。
注意：一个教学班支持一个指导教师和多个助教进行管理。助教角色带有图标。
[image: ]
导入教学班信息和教学班上课学生名单：已经有教学班信息和教学班上课学生名单的学校可选择导入。
[image: ]
[image: ]
所有模板支持导入xls和xlsx格式。
[bookmark: _Toc9374][bookmark: _Toc9812][bookmark: _Toc1889][bookmark: _Toc15652][bookmark: _Toc25942]选择文件之后即跳转至导入进度查询页面，若导如信息有误，则会提示失败信息具体情况。[image: ]
[bookmark: _Toc2713][bookmark: _Toc5612][bookmark: _Toc2577][bookmark: _Toc5127][bookmark: _Toc37950045][bookmark: _Toc30369]导入所有教学班上课学生：
[bookmark: _Toc37950046][bookmark: _Toc8651][bookmark: _Toc23149][bookmark: _Toc4446][image: ]

[bookmark: _Toc25996][bookmark: _Toc28736]上课学生名单模板：
[image: ]
[bookmark: _Toc37950047][bookmark: _Toc18967][bookmark: _Toc4547][bookmark: _Toc16136][bookmark: _Toc11259][bookmark: _Toc19221]点击“上课学生”可单个导入、导出教学班学生。
[image: ]
[image: ]
模板：
[image: ]
[bookmark: _Toc216]（4）教学班分组（可导入或者直接创建分组信息）
一个教学班可以分成多个小组，分组可指定不同老师和学生，方便老师分组进行实习报告、日常作业、课程论文管理。注意：教学班指导教师或助教才能发布作业，小组的指导教师只能指导和批改自己小组的学生作业。
[bookmark: _Toc2402]点击教学班列表中小组数一列的数字，可以进入分组列表：
[image: ]

[bookmark: _Toc7061]分组管理：
[image: ]
[bookmark: _Toc6642]创建分组：
[image: ]
输入分组数点击确定便可新建分组：
[image: ]
点击“上课学生”可选择分组上课学生。
[image: ]
[image: ]
点击“选择上课学生”，左侧为教学班所有学生，右侧为已选小组学生。若为小组作业，则作业只能由小组长进行提交,组员除不能提交作业外，其它功能不变;教师评分时可以给该小组的每一位学生进行评分。（当左侧学生无选择按钮，表示已被其他小组选中，只能从其他小组移除后才能重新被选择。）
[image: IMG_256]
点击“选择指导教师”可新增或修改小组指导教师职工编和姓名。
[image: ]
[image: ]
点击分组列表中的“编辑”可修改分组名称、限制人数、描述。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc5802]导入分组信息：	
[bookmark: _Toc13576]在“教学班信息”栏目中可一次性导入所有教学班分组信息和分组上课学生。
[image: ]
教学班分组信息模板：[image: ]
分组上课学生模板：[image: ]
· [bookmark: _Toc37948998][bookmark: _Toc26767]学生自主加入教学班流程。
管理员或超级教师创建教学班后无需导入学生，可向学生提供课程密码，学生自行加入教学班。
[bookmark: _Toc37948999][bookmark: _Toc32136]【管理员和超级教师】查看课程密码：
[image: ]

[bookmark: _Toc37949000][bookmark: _Toc23965]将课程密码提供给学生，学生可自主加入教学班。
[image: 未标题-2]

[bookmark: _Toc2083315]

[bookmark: _Toc5964]3.作业管理
我的作业管理列表：可发布作业，批量发布作业，查看每个教学班布置作业，也可以查看所有发布过得作业。[image: ]
[bookmark: _Toc2083316][bookmark: _Toc30632]（1）发布作业
点击“发布作业”，可针对每个教学班发布作业。
[image: ]
也可勾选教学班后点击“批量发布作业”，这样多个教学班就发布同一个作业。
[image: ]
作业发布分为“课堂作业”和“课程论文”两种类型。
a) 发布课堂作业
发布课堂作业弹窗：作业开始时间、结束时间、作业题目是必填项，作业开始到结束这一段时间学生可提交作业，超过结束时间学生则不可以提交作业了。发布作业时可上传附件，成功发布后学生可下载。
课堂作业支持提交格式word、pdf、png、jpg、gif、rar、zip。其中仅word和pdf格式支持查重检测，压缩包仅支持下载，图片支持在线预览。
[image: ]
选择时间可精确到时-分-秒，方便老师进行随堂测验。
[image: ]
    [image: ]
b) 发布课程论文
注意：课程论文一般为期末论文考试，一个教学班仅能发布一次课程论文。
发布课程论文弹窗：作业开始时间、结束时间、论文主题是必填项，作业开始到结束这一段时间学生可提交作业，超过结束时间学生则不可以提交作业了。发布作业时可上传附件，成功发布后学生可下载。
课程论文支持提交格式word、pdf，学生提交后系统自动查重。
[image: ]
[bookmark: _Toc29221][bookmark: _Toc18269][bookmark: _Toc2083317][bookmark: _Toc7371][bookmark: _Toc1790]（2）查看布置作业
点击“查看布置作业”可查看该教学班所发布的所有作业。
[image: ]
查看布置作业列表：点击“查看详情”可查看学生提交作业情况，也可以点“编辑”修改作业信息。
[image: ]
作业详情列表：可直观查看已批改、未提交、待批改、退回的作业，可以导出未提交作业的学生列表，可以下载和批量下载学生作业，可以在线批改作业。
[image: ]
点击列表“上课学生”，可查看所教的教学班的学生详情。
[image: ]
查看布置作业列表中的人数为：提交作业学生人数/教学班总人数，可轻松查看作业提交情况。
[bookmark: _Toc2083318][image: ]
（3）批改作业
在“作业详情列表”中可以在线预览作业、批改后发布作业、下载作业到本地、导出作业检测报告、退回作业到该学生处。[image: ]

在线批改作业：在输入框中输入成绩和点评，输入后系统会自动保存成绩和评语（可自由修改），确定后点击发布批改，发布后成绩和评语则不可修改。（如需修改，必须由学校或者学院管理员退回后重新发布）
指导教师可结合系统查重检测结果进行作业批改，管理员会设置系统检测通过相似率，若显示检测未通过，那么就是相似率太高，没有达到系统查重检测要求。
[image: ]
[image: ]
温馨提示：“成绩”和“点评”对话框中所填内容为在线实时保存，输入后便自动保存。
点击“发布”后可上传批改附件，附件仅支持压缩包和word文档上传，附件大小在30m以内，发布后学生可见。（非必填项，请慎重上传，上传后不可修改，如需修改，必须由学校或者学院管理员退回后重新发布）
[image: ]
[bookmark: _Toc20337][bookmark: _Toc5974][bookmark: _Toc29872]（3）重新批改
教师发布成绩之后需要重新修改成绩或点评，可点击操作栏“重新批改”按钮，即可。
[image: ]
[bookmark: _Toc31968][bookmark: _Toc15311][bookmark: _Toc20070][bookmark: _Toc13121][bookmark: _Toc2083319]（3）在线预览作业
点击“预览”可查看该学生作业详情：[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc37949006][bookmark: _Toc11966][bookmark: _Toc25784][bookmark: _Toc17903][bookmark: _Toc191][bookmark: _Toc12812]预览界面可在线批改作业，管理员和指导教师可批注自己指导的课程作业。
批注使用须知： 1.点击右侧'批注'按钮，在需要批注的位置点击鼠标即可在该处进行批注。2.系统会实时保存批注内容，完成批注后点击输入框以外任意地方，即可关闭页面。3.点击批注左下角蓝色标签可隐藏/显示批注，点击可拖拽批注位置。
[image: ]
[bookmark: _Toc37949007][bookmark: _Toc10340][bookmark: _Toc8433][bookmark: _Toc16948][bookmark: _Toc32359][bookmark: _Toc14574]内部比对功能，主要与全校所有已提交作业进行比对，完成后列表中会显示“内部相似率”，同时可下载内部比对结果报告。
[image: ]
[bookmark: _Toc37949008][bookmark: _Toc26821][bookmark: _Toc28531][bookmark: _Toc6572][bookmark: _Toc1873][image: ]
[bookmark: _Toc4118]作业评分评语发布后学生可查看教师批注、成绩报告。
[image: ]
[bookmark: _Toc26234][bookmark: _Toc27531][bookmark: _Toc16973][bookmark: _Toc9823]（4）作业相似性检测
a) 维普论文查重（学生作业提交后系统自动进行查重）
检测状态：
待 检 测 ： 表示作业已经提交，等待检测 。
检 测 中 ： 表示作业已经提交至维普系统进行检测 。
检测完成 ： 表示检测已经完成，可查看相似率。
检测失败 ： 表示检测未成功，学生消耗检测次数如果达到学校规定上限也会检测失败 。
不 检 测 ： 表示压缩包和图片不会进行检测 。
b) 内部比对（指导教师点击按钮后才进行比对。） 
[bookmark: _Toc37949010][bookmark: _Toc8630][bookmark: _Toc12283][bookmark: _Toc11954][bookmark: _Toc22900][bookmark: _Toc23942]内部比对功能，主要与全校所有已提交作业进行比对，完成后列表中会显示“内部相似率”，同时可下载内部比对结果报告。
[image: ]
[image: ]
· 作业提交时会判断不同学生不能提交相同的作业文件，防止学生直接用其他人的作业上传。



[bookmark: _Toc17115]4.个人中心
[bookmark: _Toc4455]（1）我的消息
可发布消息，发布消息后学生可查看到超级教师发布的消息。[image: ]
发布消息：可选择性上传附件，下级账号可下载。
[image: ]
[bookmark: _Toc3438]（2）个人信息
管理员的个人信息展示：账号、手机号码（可修改绑定）、到期时间、账户角色、单位名称、允许上传最大字数。
[image: ]
[bookmark: _Toc2693]（3）修改密码
分别输入旧密码和新密码，输入字段为明码。更改密码时，旧密码输入正确的情况下才可更改成功！
[image: ]
[bookmark: _Toc1839]系统使用注意事项
· [bookmark: _GoBack]客服热线：400-607-5550 | 客服QQ：4006075550 | 客服邮箱：VPCS@cqvip.com。
· 推荐使用Chrome（谷歌）或者360极速浏览器。
[image: ]
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