
考试组卷操作手册

1、使用谷歌浏览器打开广财慕课（ https://www.gdufemooc.cn ），使用微信扫码

登录。

（注：以下操作推荐在“谷歌浏览器”上进行操作）。

2、在“教学管理”中找到要布置考试的教学班，点击进入。

3、在目录里“添加章”，命名为“考试”。（如果已经存在“考试”、“期末考试”等类似
章节，可不创建，直接在类似章节进行步骤 4操作）

https://www.gdufemooc.cn


4、点击目录中的“考试”，点击考试章节右侧“+”—“添加考试”。

5、试卷信息中的“试卷名称”、“考生须知”由老师自行设置。其它选项可默认选项。

6、进行试题录入页面。平台提供两种录入方式：
（1） 手工添加习题
（2） 制作模板导入习题

（PS：本操作手册介绍手工添加习题的方法。

制作模板导入的方法，可点击上图步骤 2“批量导入—批量导入习题模板—下载”，下载模

板，模板中有说明）



7、点击添加习题，在弹出框中，先选择“题型”。

7.1、单选题。（平台自动批改）

7.2、多选题。同单选题类似，正确答案可进行多选。（平台自动批改）



7.3、判断题。（平台自动批改）

7.4、填空题。
（填空题由平台自动批改。但填空题要求百分百精准匹配，建议将填空题做成 7.4

主观题，手动批改）



7.5、主观题。
（主观题需老师手动批改，传统试卷中的简答题、论述题等都在此题型下做，可在每道
题目添加题目类型标识）。

8、输入题目后，点击 保存或 保存并继续添加。



9、题目全部输入平台保存后，需对各题目进行分值设置。
（1）如果相同题型（如单选题整类题）各小题分值相同，可在右侧习题列表批量设置。

（2）如果相同题型（如主观题）各小题分值不同，可在每道题目下单独设置。

10、设置完分值后，检查考试信息总分是否为 100。

11、各设置无误后，点击右上角的“保存”按钮，保存试卷



12、保存后，页面回到教学班—教学内容页面，找到刚才创建的考试，点击右侧“：”，
查看试卷。再一次仔细检查试题内容、分值等。

13、确认创建的考试无误后，可进行发布。
（请认真确认无误后，才可进行发布，发布后不可修改！！！）


