
广东财经大学广州校区教室使用申请表
                                                           编号：______
	申请
单位
	
	联系人
	
	联系
电话
	

	时间
	20___年__月__日 ，星期___，时间___  ___，    间教室
	教室
类型
	多媒体（   ）

不需要多媒体（  ）

	活动主题及内容
	
	活动

类型
	教学活动（  ）

学生活动（  ）

其它（  ）

	
	
	人数
	

	申请单位意 见
	                     负责人签名：                时间：

	教务处意见
	负责人签名：                时间：

	中控室意见
	负责人签名：                时间：                                                                              


备注：
1．广州校区所有教室归教务处统筹安排，由教务处（教学管理科）、教育技术中心（中控室）、后勤与服务管理处（物业中心）、保卫处等部门共同管理；
2．使用教室需要提前申请，每周星期一和星期四办理；

3．若不使用多媒体，此表一式三份（教务处、物业中心和申请单位各一份），若需要多媒体，此表一式四份（教务处、中控室、物业中心和申请单位各一份）；
4．若申请使用多媒体需要教育技术中心（中控室）审批，时间范围不得超过正常上班时间和值班时间，超出正常上班时间外需要支付工作人员加班费。

5．申请单位提前将审批后的申请表送到后勤与服务管理处（物业中心）备案，方能使用教室。
    6．各办公室地点：教务处教学管理科（行政楼308，电话84096581），保卫处（小办公楼，电话84096070），物业中心（小办公楼一楼，电话：84096382），第一教学楼中控室（4-513A，电话：84096473），第一综合楼中控室（2-202，电话：84096470），第二综合楼和第二教学楼中控室（二教307，电话：84096838），第三教学楼（北5）中控室（B5-202 电话：84093942）。
