
附件11

广东财经大学巡考员记录表

	课程名称：
	考试时间：      年
	      月      日第      场

	考场位置：博学楼/勤学楼/实验楼/笃行楼/励学楼/拓新楼，教室编号（      ）

	监考学院：                
	监考老师：
	校区：广州校区/佛山校区

	序号
	检查项目
	检查标准
	情况记录（选择情况打“√”，异常请写明具体情况）

	1
	监考人员准时进入考场
	提前15分钟到达考场。
	1、正常(  )                    2、未按规定提前15分钟：迟到(  )分钟，即（  ）到场。

	2
	板书
	板书内容完整、字体清晰


	1、已板书（  ）2、未板书（  ）

（需告知监考老师：板书内容在“考生手机存放袋”背面）

	3
	组织考生就座
	组织学生按要求对号就座，清理考场,考生桌位无杂物。
	1、已清场（  ）2、未清场（  ）

	4
	宣读考场纪律和发试卷
	考前宣读考场纪律，铃响后准时发卷。
	1、已宣读（  ）2、未宣读（  ）　

	5
	核对考生证件
	逐一核对考生证件，考试证件齐全。
	　

	6
	发放试卷
	考前清点试卷、答题纸数量，按时发卷
	1、按时发卷（  ）2、提前发卷（  ）3、推迟发卷（  ）　

	7
	履行监考职责
	监考人员自始至终坚守考场，不擅自离开考场。
	

	8
	遵守考场纪律
	监考过程中不打瞌睡、不闲聊、不翻阅书籍、不使用手机等。
	　

	9
	交卷秩序
	铃响全体考生停笔，监考员收齐清点试卷后离场。
	　

	10
	学生答卷情况
	记录有大批量学生提前交卷的时间。
	1、正常(  )                    2、开考后(  )分钟，考场有近一半考生已交卷；开考后（  ）分钟，所有学生都已交卷。

	11
	考生违纪情况
	记录违纪学生的信息。
	　

	12
	考场设备情况
	记录考场灯光、风扇、桌椅等异常情况。
	　

	备注（其它异常情况）：

　

　

               巡考员（签名）：


注：其它未标明的项目如有异常情况，请在“备注”中注明实际情况，比如监考人员替换等。
