《涉税服务实务》课程设计教学大纲

一、课程基本信息（黑体／小四）

课程代码：16079702
课程名称：涉税服务实务

英文名称: Tax services practice　

课程类别：专业课
学　　时：32
学    分：2
适用专业：税收专业

考核方式：考试
先修课程：《税法一》、《税法二》、《税收管理》、《财务会计》

二、课程简介
通过本课程的教学，旨在使学生比较广泛、系统地了解涉税服务实务的基本理论和基本知识，掌握税务代理实务操作方法；培养和提高学生运用所学知识分析涉税服务实务中出现的问题和解决这些问题的能力。

三、课程性质与教学目的
本课程的教学力求“以法办税”，以提高学生的税收理论水平和实务操作能力，要求学生掌握社会主义核心价值观的基础上，对我国税法有一个全面和正确的了解的前提下，依法办理涉税服务事项。
1. 掌握税务代理实务的基本内容，明确涉税服务实务的基本操作规程及方法。 
2. 掌握并学会运用税务代理知识为企业代理纳税申报、代理建制建账等工作的基本技能和技巧，以培养学生发现问题、分析问题、解决问题的能力。
3.掌握会计与税收核算等基本知识，具备会计核算、纳税申报与筹划、税务代理等职业能力，面向会计与税务行业，在企事业单位从事出纳、会计核算等。

四、教学内容及要求
第一章 导论（明确社会主义核心价值观与我国税务师的关系）
目的与要求

明确社会主义核心价值观与我国涉税服务实务的关系   

掌握涉税服务实务的具体内容          

教学内容
第一节税务师概述

一、熟悉税务师的服务范围

二、了解税务师行业的特点

三、熟悉税务师的执业原则

第二节 税务代理制度的产生与发展

一、了解税务代理制度产生与发展的基本历程

二、了解税务代理在税收征纳关系中的作用

第三节 熟悉我国税务师资格的取得和税务师事务所的设立、变更等事宜

第四节 熟悉涉税服务的范围和税务师的执业规则

第五节 熟悉涉税服务的法律关系与法律责任

第六节 了解税务师的职业道德

第二章 税务管理概述（明确家国情怀、税法与税务管理的关联）
（一）目的与要求

1．明确社会主义核心价值观与我国税务管理的关系   

2．掌握税务管理的具体内容          

（二）教学内容

第一节 税务管理体制

一、了解我国分税制财税管理体制

二、熟悉我国现行国税、地税税务管理机构的设置及其职能划分

第二节 税收征收管理程序及要求

一、掌握税务登记管理、账簿凭证管理、纳税申报和纳税评估

二、熟悉税务机关征收税款的基本方法，税务检查的基本形式

第三节 征纳双方的权利、义务和责任

一、熟悉在征纳关系中税务机关的权利、义务，纳税人、扣缴义务人的权利、义务

二、掌握纳税人、扣缴义务人的法律责任

第三章 涉税服务业务（明确社会主义核心价值观在涉税服务业务中的体现 ）
（一）目的与要求

1．明确社会主义核心价值观与我国涉税服务业务的关系   

2．掌握涉税服务业务的具体内容          

（二）教学内容

第一节 了解涉税鉴证的特点，熟悉涉税鉴证的种类和遵循原则

第二节  适应涉税服务业务发展的新变化，熟悉涉税鉴证和审核的基本业务流程，了解涉税鉴证和审核业务约定书的内容，了解涉税鉴证和审核计划，掌握涉税鉴证和审核业务实施的具体内容，了解涉税鉴证和审核业务工作底稿内容及管理要求，熟悉涉税鉴证和审核业务报告。

第三节 了解非涉税鉴定服务的特点，熟悉非涉税鉴定服务的种类和遵循原则

第四节 熟悉非涉税鉴定服务中有关涉税服务的基本业务流程，了解非涉税鉴定业务中涉税服务业务约定书的内容、履约、变更、违约责任和争议解决，了解非涉税鉴定业务中涉税服务计划，掌握非涉税鉴定业务中涉税服务业务实施的方法、业务记录和业务报告

第四章 税务登记代理（明确税务登记代理过程中依法登记、办税意识的培养）
（一）目的与要求

1．明确社会主义核心价值观与我国税务登记代理的关系   

2． 掌握税务登记代理的具体内容          

（二）教学内容

第一节 企业税务登记代理

一、了解商事制度改革后实施五证合一的税务登记办法及相关规定，了解企业设立、变更、注销税务登记的基本规程

二、掌握代理企业税务登记的操作要点

第二节 了解增值税一般纳税人认定登记的管理制度

第三节 掌握代理增值税一般纳税人认定登记的操作要点

第四节 了解代理税种认定登记的基本内容与操作要点

第五章 发票领购与审查代理（明确社会主义核心价值观在发票领购和审查中的体现 ）
（一）目的与要求

1．明确社会主义核心价值观与我国发票领购与审查代理的关系   

2． 掌握发票领购与审查代理的具体内容          

（二）教学内容

第一节 了解发票种类、适用范围与发票管理权限的划分

第二节 熟悉发票领购操作规定以及电子发票管理的有关规定

第三节 熟悉发票填开的具体要求和操作要点

第四节 熟悉代理审查增值税专用发票、普通发票的基本内容

第五节 掌握代理审查发票的操作要点

第六章 建账建制代理记账实务（明确建章建制过程中依法建账的重要性）
（一）目的与要求

1．明确社会主义核心价值观与我国建章建制代理记账的关系   

2．掌握建章建制的具体内容          

（二）教学内容

第一节 了解代理建账记账的适用范围

第二节 熟悉代理建立简易账或复式账的基本要求

第三节 熟悉代理建立财务制度的基本内容

第四节 熟悉代制记账凭证、代作账务处理、代理编制会计报表的操作规范

第七章 企业涉税会计核算（明确社会主义核心价值观在涉税会计核算中的体现 ）
（一）目的与要求

1．明确社会主义核心价值观与我国企业涉税会计核算的关系   

2． 掌握企业涉税会计核算的具体内容          

（二）教学内容

第一节 企业主要会计科目的设置

一、了解企业涉税会计核算的会计科目设置

二、熟悉各科目核算内容及“应交税费——应交增值税”各专栏与“应交税费——未交增值税”的核算要点

第二节 工业企业涉税会计核算

一、熟悉工业企业供、产、销环节的业务流程

二、掌握各环节增值税涉税会计核算

三、熟悉消费税应税消费品工业企业有关消费税的涉税核算

四、了解其他税费的核算

五、掌握企业所得税的涉税核算

六、熟悉出口货物“免、抵、退”税的会计核算

第三节熟悉商业企业购、销环节的业务流程及各环节增值税涉税会计核算

第四节 熟悉商业企业金银首饰消费税的涉税核算

第五节 掌握全面营改增后的增值税会计核算

第八章 代理纳税审查方法（明确依法纳税审查的重要性）
（一）目的与要求

1．明确社会主义核心价值观与我国代理纳税审查的关系   

2． 掌握代理纳税审查的具体内容          

（二）教学内容

第一节 掌握代理纳税审核的基本方法

第二节 了解顺查法和逆查法、详查法和抽查法、核对法与查询法、比较分析法和控制计算法

第三节 了解代理纳税审查的基本内容

第四节 熟悉代理审核会计报表、会计账簿、会计凭证的主要内容

第五节 掌握不同委托人代理审查的侧重点

第六节 熟悉调账基本方法和基本原则

第七节 掌握对当期和以往年度错误会计账目进行调整的方法

第九章 货物和劳务税纳税申报和纳税审核（明确社会主义核心价值观在货劳税的纳税申报和审核中的体现）
（一）目的与要求

1．明确社会主义核心价值观与我国货劳税纳税申报和纳税审核的关系   

2． 掌握货劳税纳税申报和纳税审核的具体内容          

（二）教学内容

第一节 掌握代理增值税一般纳税人的增值税纳税申报，熟悉代理增值税小规模纳税人的增值税纳税申报。

第二节 掌握代理增值税征税和免税范围的确定，熟悉货物销售额、应税劳务额、销售不动产、转让无形资产销售额的审核与销项税额、进项税额的结转、应纳税额的审核，掌握增值税小规模纳税人应税销售额、应纳税额的审核。

第三节 熟悉代理消费税的纳税申报

第四节 熟悉代理消费税应税销售额，适用税目、税率，纳税环节的审核

第十章 所得税纳税申报和纳税审核（（明确社会主义核心价值观在所得税的纳税申报和审核中的体现）
）
（一）目的与要求

1．明确社会主义核心价值观与我国所得税纳税申报和纳税审核的关系   

2． 掌握所得税纳税申报和纳税审核的具体内容          

（二）教学内容

第一节 了解企业所得税年度纳税申报表的格式、内容，熟悉企业所得税纳税申报操作规范，掌握企业所得税纳税申报表计算填报方法

第二节 掌握企业所得税成本、费用、税金、损失、投资收益、营业外收入代理审核操作点

第三节 掌握会计所得调整为应税所得审核的内容、方法，熟悉应缴所得税的审核要点

第四节 熟悉代理个人所得税纳税申报操作规范，掌握个人所得税纳税申报表的计算填报方法

第五节 掌握代理个人所得税工资、薪金所得，劳务报酬所得，承包经营所得，个体工商户生产、经营所得，利息、股利、红利等所得纳税申报和审核的操作要点

第六节 了解年所得12 万元以上的个人所得税申报

第七节 掌握代理外籍个人境内、境外所得应纳税额审核的基本方法

第十二章 税务行政复议代理（明确社会主义核心价值观在税务行政复议代理中的体现）
（一）目的与要求

1．明确社会主义核心价值观与我国税务行政复议代理的关系   

2． 掌握税务行政复议代理的具体内容          

（二）教学内容

第一节 了解税务行政复议受案范围和参加人

第二节 熟悉税务行政复议的申请、受理、证据、决定和送达

第三节 掌握代理税务行政复议的基本前提

第四节 掌握代理税务行政复议的操作规范

第十三章 税务咨询与税务顾问（明确社会主义核心价值观在税务咨询中的体现   

）
（一）目的与要求

1．明确社会主义核心价值观与我国税务咨询与税务顾问的关系   

2．掌握税制要素的具体内容          

（二）教学内容

第一节 熟悉税务咨询的内容和形式

第二节 掌握税收政策运用咨询的操作要点

第三节 了解税收筹划的特点和作用

第四节 了解税收筹划的基本程序、方法和操作要点

第五节 了解税务顾问的基本内容

第十四章 税务师执业风险与税务师事务所质量控制（明确社会主义核心价值观在税务师执业和质量控制中的体现）
（一）目的与要求

1．明确社会主义核心价值观与我国税务师执业风险与税务师事务所质量控制的关系   

2． 掌握税务师执业风险和税务师事务所质量控制的具体内容          

（二）教学内容

第一节 了解税务师执业风险的影响因素，熟悉税务师执业风险表现形式

第二节 掌握税务师事务所执业质量控制的目标，熟悉执业质量控制涉及要素和制定执业质量控制制度的原则

第三节 掌握质量控制的责任，了解职业道德规范和人力资源管理制度

第四节 熟悉业务质量控制制度的内容，了解业务的承接和保持评估和决策以及业务约定书，熟悉业务委派和业务实施制度的内容和处理，掌握业务质量控制复核与监控的人员确定和复核或监控内容，了解业务工作底稿及档案管理制度

五、各教学环节学时分配
	教学环节

教学时数


课程内容
	讲

课
	习

题

课
	讨

论

课
	实验
	实习
	其他教学环节
	小

计

	涉税服务实务
	2
	
	
	
	
	
	2

	税务管理概述

税收征收管理程序及要求
	2
	
	
	
	
	
	2

	税务管理概述

征纳双方的权利与义务。
	1.5
	
	
	
	
	0.5
	2

	涉税服务和涉税鉴证
	2
	
	
	
	
	
	2

	税务登记代理
	1.5
	
	
	
	
	0.5
	2

	发票领购与审查代理
	2
	
	
	
	
	
	2

	建账建制代理记账实务


	2.5
	
	
	
	
	0.5
	3

	涉税会计核算

工业企业核算
	2
	
	
	
	
	1
	3

	涉税会计核算

商业企业核算
	2
	
	
	
	
	1
	3

	代理纳税审查方法

纳税审查的方法和内容
	2
	
	
	
	
	1
	3

	货物与劳务纳税申报代理和纳税审核—增值税
	2
	
	
	
	
	
	2

	税务行政复议
	2
	
	
	
	
	
	2

	税务咨询与税务顾问
	2
	
	
	
	
	
	2

	税务师执业风险与质量监控
	2
	
	
	
	
	
	2

	合计
	27.5
	
	
	
	
	4.5
	32


六、考核方式与标准

（一）考核方式：考试

（二）成绩构成

平时成绩占比：40%    期末考试占比：60%

（三）成绩考核标准

本课程采取集中考试的方式，采取百分制的形式。学生平时成绩和期末成绩各占40%和60%，平时考核以课后作业、课堂提问、课题研究、专业研讨等方式进行考核。

七、推荐教材和教学参考书

教材：《涉税服务实务》，全国税务师执业资格考试教材组编，中国税务出版社（2020）

参考书：《税法I》，全国税务师执业资格考试教材组编，中国税务出版社（2020）

《税法II》，全国税务师执业资格考试教材组编，中国税务出版社（2020）

《涉税服务相关法律》，全国税务师执业资格考试教材组编，中国税务出版社（2020）

八、其他需说明的
大纲修订人：   张霄                 修订日期:2020.12
大纲审定者：                        审定日期:    （正文宋体／小四）

