《税收财务电算化》课程教学大纲

一、课程基本信息

课程代码：030273
课程名称：《税收财务电算化》
英文名称：Tax Research in Accountant Computerization
课程类别：专业选修
学    时：每周2节，16周，共32学时
学　　分：2
适用对象: 财政学（含税收）专业
考核方式：考试
先修课程：《税法I》、《税法II》、《管理信息系统》、《初级财务会计》
二、课程简介
《税收财务电算化》是政策性、业务性和实践性较强，多门学科交叉的课程。在课程学习的过程中，学习者既要掌握会计信息化的基本理论和实务，又要根据现行的税收法律法规和财务会计制度，灵活运用纳税检查的基本方法和技巧，在电算化会计环境下展开稽查演练。
《税收财务电算化》的实验教学以现行主流的会计软件为教学平台，教师设计模拟企业会计、供应链管理实务的实验教学内容，设计有代表性的稽查案例素材。以实验演示、讲解，指导学生实验等方式，指导学生开展企业实物资产管理、财务管理、涉税业务管理等实验，使学生熟悉会计业务流程、掌握企业管理软件的操作实务、了解企业财务链与供应链的数据关系，学习分析供应链、财务链与增值税管理的主要方法和技巧，了解信息化环境下查账的方法和基本技巧。
三、课程性质与教学目的
《税收财务电算化》为财政、税收专业选修课，通过本课程的理论学习，使学生掌握企业管理信息化的基本原理、实现过程、管理方法以及具体的系统操作方法，掌握企业供应链与财务链管理的业务关系，学习信息化环境下的稽查方法。

四、教学内容及要求 
第一章  企业信息化概述
（1） 目的与要求

1． 掌握会计信息化的基本概念；
2． 掌握企业信息化工作的组织与实施
3． 电算化会计信息系统的管理与控制
4． “人无德不立、民无信不立”。诚信守法经营是企业发展壮大的必要前提。遵守职业道德是开展财务工作的底线。信息化工具的应用，有效地提升会计信息的质量，使会计信息及时、准确的同时，也提供强大的内部控制和内部审计功能。
（2） 教学内容

第一节  会计信息系统与企业信息化
1.理解企业信息化、会计信息系统有关的基本概念，包括数据、信息、会计数据、会计信息、系统、会计信息系统等概述。了解信息和系统的特征，掌握会计信息的特征和会计信息系统的基本功能。

2.掌握会计信息系统的特征。

3.掌握会计信息系统的结构，理解信息化系统的主要功能。

4.重点掌握会计信息系统、供应链管理系统数据处理过程。

第二节   企业信息化工作的组织与实施

1．掌握企业信息化管理的基本前提条件。

2．理解企业信息化管理总体规划的基本原则、主要内容。

3．掌握企业信息化工作的组织方式及特点。

4．掌握企业信息系统档案管理的主要内容和特点。

5．掌握企业信息系统维护的任务、系统维护的内容，掌握系统维护操作权限的内容。
6. 了解企业信息化系统内部控制与企业内部控制的关系。
（3） 课后练习
1． 简述会计数据与会计信息的含义及其关系。
2． 简述企业会计数据处理的基本内容和过程。
3． 简述企业实施信息化管理的基本条件。
4． 简述企业信息化管理工作的组织方式及特点。

5． 简述企业信息系统档案管理的主要内容、数据管理的特点。
6． 简述企业信息系统维护的任务和内容。
7． 简述企业信息系统内部控制与企业内部控制的关系
（4） 教学方法与手段
   理论讲授
第二章  企业会计信息化实务
（1） 目的与要求

1． 掌握会计信息系统建立的实务。
2． 掌握企业会计管理的工作原理和业务流程。

3． 掌握总账管理实务。

4． 了解工资管理与个人所得税业务。

5． 掌握供应链与财务链对接业务。

6． 掌握供应链、财务链与增值税纳税会计实务。
7． 掌握会计报表处理实务。
8． 掌握会计信息系统各模块间的数据关系。
9． “实践是检验真理的唯一标准”，引导学生结合专业理论、开展企业涉税业务信息化管理实务的学习。
（2） 教学内容

第一节  会计信息系统建立
1.了解财务软件运行的环境。

2.掌握信息系统操作的基本方法和账务查询的基本技巧。
3.理解账套的含义和具体内容，熟练掌握建立账套的主要操作步骤。

4.理解财务软件初始设置的目的和作用，掌握初始设置前准备工作的内容。理解初始设置工作的流程，掌握初始设置工作的内容。熟练掌握初始设置工作的主要操作步骤，包括用户权限设置、货币设置、核算项目设置、会计科目设置、账套选项设置和初始数据录入。熟练掌握数据备份和数据恢复操作。

5. 熟练掌握更换操作员、更改口令和银行对账的操作方法，了解查看上机日志、查看调汇历史记录和查看日报表的操作方法。
6.理解数据维护和账套维护的作用，了解账套维护的操作。

第二节  账务处理
1.理解日常账务处理工作的流程，掌握其主要内容。

2.熟练掌握凭证处理工作的主要操作方法，包括凭证录入、浏览、修改、查询、删除、审核和过账等。

3.理解账簿查询工作的作用和内容，掌握其主要操作步骤。

4.掌握供应链与财务链的业务对接关系，分析供应链业务与增值税管理的关系。
5.掌握增值税纳税会计实务，完成增值税相关凭证编制和增值税纳税申报业务。
6.了解薪酬管理的基本原因与个人所得税业务。

7.理解期末转账业务的作用和内容，熟练掌握期末业务处理的主要操作步骤，包括期末调汇、自动转账、结转本期损益和期末结账。
8.了解账务会计信息的输出方式。
第三节    会计报表处理系统

1.了解会计报表的概念、分类。理解会计报表系统及其分类、会计报表系统的主要任务。掌握报表系统中常用的基本概念，报表的数据处理和输出。

2.了解试算平衡表、往来对账单、账龄分析表、核算项目明细表、科目余额表包括的内容，掌握查询这些报表的操作方法。熟练掌握打开系统预设的自定义报表的操作，掌握新建自定义报表的操作。

3.了解财务分析的概念及分类。理解电算化财务分析系统财务分析的内容及特点。掌握使用金蝶财务软件对企业财务状况、损益情况以及主要财务指标进行计算分析的操作方法，掌握根据企业需要自行设计简易分析报表对企业特定业务进行分析的操作方法。
（3） 实践环节
实验项目一  会计信息系统建立
实验项目八  账务处理
实验项目九  薪资管理

实验项目十  会计报表处理与财务分析
（4） 教学方法与手段
以现行主流的会计软件为教学平台，教师设计模拟企业会计信息化实务的实验项目，以实验演示、讲解，指导学生实验等方法，指导学生进行账务、报表处理等实验。
第三章  供应链管理与纳税会计实务
（一）目的与要求

1.掌握供应链管理初始化的业务流程与操作
2.掌握采购管理、销售管理、库存管理与存货核算的业务流程与操作
3.分析供应链管理各模块间的关系
4.掌握供应链管理与财务链管理的关系
5.掌握供应链管理中的增值税纳税会计实务
6.企业管理是一个协同管理的过程。与传统物流管理不同，供应链信息化管理精准、高效，信息具有时效性。然“千里之堤，毁于蚁穴”，任何一个业务环节的漏洞均影响企业管理的效果；每一个企业都是大国经济的小细胞，企业管理者应传承民族精神、要有家国情怀和时代的担当。学生应跟上时代的步伐、以国为荣、以集体为誉。
（二）教学内容

第一节  供应链管理系统初始化
1.掌握供应链管理初始化设置的相关内容。

2.理解供应链管理系统的业务处理流程。

3.掌握供应链管理系统基础信息、期初余额录入的操作方法。

第二节  采购管理实务
1.了解采购管理系统的功能及与其他系统的数据关系

2.熟悉普通采购业务的处理流程
3.了解采购暂估业务处理

4.熟悉直运采购业务、委托代销业务的处理流程

5.掌握普通采购业务处理、采购退货业务的操作

6.掌握采购管理中的增值税业务
第三节  销售管理实务
1.了解销售管理系统的功能及与其他系统的数据关系

2.熟悉普通销售业务的处理流程

3.了解普通销售业务、销售退货的业务处理

4.熟悉其他销售业务的处理流程和操作

5.掌握普通采购业务处理、采购退货业务的操作

6.掌握销售管理中的增值税业务

第四节  库存管理实务

1.了解库存管理系统的功能及与其他系统的数据关系

2.熟悉入库业务、出库业务的处理流程

3.了解入库业务、出库业务的业务处理

4.熟悉其他库存业务的处理流程和操作

5. 掌握库存管理中的增值税业务

第五节  存货核算实务

1.了解存货核算系统的功能及与其他系统的数据关系

2.熟悉出入库业务调整的业务处理的流程和业务处理

3.熟悉其他库存业务的处理流程和操作

4.分析其他出库工作中的增值税业务
（3） 实践环节

实验项目二  供应链系统初始化

实验项目三  采购管理

实验项目四  销售管理

实验项目五  库存管理

实验项目六  存货核算管理

实验项目七  供应链管理与纳税会计业务
（四）教学方法与手段
以现行主流的会计软件为教学平台，教师设计模拟企业供应链实务的实验项目，以实验演示、讲解，指导学生实验等方法，指导学生进行企业实物资产管理、账务处理、增值税纳税会计等实验。
第四章  电算化会计环境下的税务稽查
（1） 目的与要求

1． 掌握电算化会计环境下稽查的基本方法。
2． 掌握电算化会计环境下的稽查实务。
3． 掌握电算化会计环境下稽查工作的重点、难点。
4． 比较手工会计环境与电算化会计环境中稽查方法的异同。
5． 税收法治是依法治国的基础内容，税收法治教育是法治教育的基础与前提。强化税收法治意识，不断提升学生对税收法律制度的自觉认可、敬畏，提升税收遵从，为国聚财。
（2） 教学内容

第一节  电算化会计环境下的稽查方法
1． 掌握资产负债表的检查分析方法
（1）检查分析应收账款、应付账款、预收账款、预付账款项目

（2）检查分析各项存货项目

（3）检查分析待处理流动资产净损失项目

（4）检查分析未交税金项目

（5）检查分析待摊费用、预提费用

（6）检查分析固定资产、累计折旧等项目

2． 掌握损益表的检查分析方法
（1）检查分析主营业务利润

（2）检查分析营业利润

（3）检查分析利润总额

3． 掌握利用自定义报表功能的检查分析方法

4． 掌握会计账簿的检查分析方法
（1）总分类账的检查分析方法
（2）明细分类账的检查分析

（3）主要账户检查分析侧重点
5． 掌握会计凭证的检查分析方法
凭证的检查分析包括原始凭证的检查分析和汇总记账凭证的检查分析。
第二节  电算化会计环境下税务稽查实务

1．收入的审查
（1）销售（营业）收入的确认与审查： 掌握主营业业务收入、其他业务收入、营业外收入等收入项目的审查方法和技巧。
（2）投资所得的审核：掌握短期投资、长期投资的审核方法和技巧。

2．成本的审查
（1）了解成本的构成；
（2）掌握企业各成本项目的审查方法和技巧。

3．税费的审查
（1）掌握流转税的审查方法与技巧。
（2）掌握除流转税和企业所得税外的其他税种的审查方法和技巧。
4．费用的审查

（1）掌握工资薪金和职工福利等三项经费的审查方法和技巧。
（2）掌握资产折旧摊销的审查方法：审查确认固定资产原值、无形资产原值、递延资产的上年期末数； 审查资产的变动情况；审查资产本年的折旧和摊销情况

（3）掌握广告支出与业务宣传费支出的区别，掌握广告支出和业务宣传费支出的审查方法和技巧。
5.掌握公益救济性捐赠的审查方法
6．掌握税前弥补亏损的审查方法
7．掌握其他扣除费用项目的审查方法
8．掌握所得税审查的方法
（3） 实践环节
实验项目十一   电算化会计环境下的所得税稽查
（4） 教学方法与手段
以现行主流的会计软件为教学平台，教师设计具有代表性的稽查案例等素材，以演示、讲解实验，指导学生实验等方法，分析电算化会计环境下稽查的重点、难点，比较手工会计环境与电算化会计环境中稽查方法和异同，指导学生进行电算化环境下的模拟稽查实务。
五、各教学环节学时分配
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六、推荐教材和教学参考资源

1．李勉《会计信息系统原理与应用》（第一版），电子工业出版社，2015年3月
2．董淑华《供应链管理》，国防工业出版社，2013年8月

3．杂志：《中国会计信息化》
大纲修订人：方莉君                         修订日期：2022年1月
大纲审定人：庞  磊                         审定日期：2022年1月
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