《电子账链与数字化管理》课程实验教学大纲
一、课程基本信息

课程代码：18030152
课程名称：《电子账链与数字化管理》

实验总学时：32
适用专业：财政、税务、资产评估等专业
课程类别： 必修课
先修课程：《初级财务会计学》或者《会计学》等专业基础课程
二、实验教学目标
思政教学目标：基于我国数字经济发展的新背景和新形势，为学生介绍企业数字化管理的发展历程及目前的成就，激发学生在数字化转型及数字化实施过程中的爱国自豪感和自信心，为学生再未来踏入岗位工作中奠定信息素养和数字化管理的技能和观念。
具体的课程目标：基于财务管理数字化转型的内容背景，要求学生认识、理解数字化实施的过程，通过实操体验体验电子账链在数字化管理中的具体应用。具体而言，是以ERP财务管理软件为载体，完成财务管理系统初始化、总账系统初始化、总账系统日常业务控制与处理、出纳日常业务处理、总账系统期末业务处理、财务报表的格式设计与报表生成、薪资管理系统初始化与业务控制处理、固定资产系统初始化与业务控制处理、应收款系统初始化与业务控制处理、应付款系统初始化与业务控制处理等实验项目的实验任务，掌握财务管理系统的基本操作方法与操作技巧，理解财务管理系统内部各个子系统之间的关联关系、业务流程和数据关系；熟悉财务管理系统相关的财务会计理论与软件蕴涵的管理思想，熟悉ERP财务管理系统控制与监管、业务追踪与业务监控、财务评估等方面的功能作用；了解财务管理系统与供应链管理系统、生产制造系统等业务系统的基本关系和业务流程。

三、实验教学内容
内容1  数字化转型的中国之路
实验教学目的

1.学习数字化管理的定义、认识世界范围内企业、各类社会组织、政府的数字化管理的发展历程。

2．认识数字化转型作为战略性工具对企业、对区域发展及国家治理的作用和意义。

实验教学内容

1．数字化管理的定义
2．国内外数据化发展的历程及趋势 
3．我国电子政务“十二金”工程对国家治理水平提升的意义
4．以“中国重汽”为案例，研讨企业数字化转型对国企改革的意义
实验教学要求
选做实验项目。要求学生在2课时内完成下列实验内容：
围绕课堂中的“中国重汽”案例内容，谈对企业数字化转型的思考及认识。
内容2  认识数字化管理的载体：电子账链
实验教学目的

1.从概念上认识数字化管理的实施过程及实施效果的评价。

2．认识数字化管理中，电子账链的作用及意义。
3.认识企业的财务管理工作中，电子账链的具体内容及法律含义，能以电子账链的流转过程认识企业的具体运作环节。
实验教学内容

1．企业财务管理中的票据及凭证
2．企业管理的流程及伴随的票据传递流程
3．电子证据的固化及法律意义
实验要求
必做实验项目。要求学生在2课时内完成下列实验内容：
以制造企业为例，列示企业在销售环节、生产环节、供货环节及财务管理环节的主要运作单证，绘制单证流转传递的图示。
内容3  数字化管理的具体实施：建账
实验目的

1.系统地学习系统管理的主要功能和操作方法，理解系统管理在用友ERP-U8系统中的重要地位，掌握在系统管理中设置用户、建立企业账套和设置权限的方法，熟悉账套输出和引入的方法。

2．理解企业应用ERP管理软件中的作用。掌握在企业应用平台中设置系统启用、建立各项基础档案、进行数据权限设置及单据设置的方法；理解各项基础档案在系统中所起的作用及各项目的意义。

实验内容
1．设置用户及其权限
2．输入账套信息
3．设置自动备份计划

4．建立部门档案

5．划分人员类别建立人员档案
6. 客户分类并建立客户档案

7．建立供应商档案
实验要求
必做实验项目。要求学生在3课时内完成下列实验内容：
在“系统管理”中完成下列任务：

1．增加用户

2．建立账套（不进行系统启用的设置）

3．设置备份计划

4．将账套修改为有“外币核算”的账套

5．账套备份

在“企业门户――基础设置”中完成下列任务：

1．启用总账系统

2．设置部门档案

3．设置职员档案

4．设置客户分类

5．设置客户档案

6．设置供应商档案

7．设置操作员权限

8． 利用单据设计功能将“应收单”表头中的“币种”项目和“汇率”项目删除

9． 账套备份
问题与思考

1．系统管理员与账套主管的区别与联系是什么？

2．系统管理的作用是什么？

3．财务管理系统初始化中的基础设置有什么意义？
内容4  数字化管理的具体实施：总账系统初始化

实验目的

系统地学习总账系统初始化，掌握总账系统初始化中设置会计科目、录入期初余额及设置相关分类、档案资料的方法。

实验内容
1．账套总账系统的参数

不允许修改、作废他人填制的凭证：凭证审核控制到操作员

2．设计会计科目体系
增加会计科目

修改会计科目
删除会计科目
3．设置项目目录

4．定义凭证类别
5．结算方式
6．输入期初余额并试算平衡
实验要求
必做实验项目。要求学生在1课时内完成下列实验：

1．设置系统参数

2．设置会计科目：指定会计科目

3．设置会计科目：增加会计科目

4．设置会计科目：修改会计科目

5．设置项目目录

6．设置凭证类别

7．输入期初余额

8．设置结算方式

9．账套备份
问题与思考

1．总账系统初始化的内容主要有哪些？是否有先后顺序？

2．总账系统参数包括哪些？设置参数的意义什么？

3．会计核算与管理要求具有不同特点的企业，在总账系统初始化设置方面应该有什么不同？为什么？

4．年初和年中启用总账系统，初始数据的整理准备、录入数据资料等有什么不同？

内容5 数字化管理的具体实施：总账系统日常业务处理
实验目的

系统地学习总账日常业务处理的主要内容和操作方法、掌握总账系统日常业务处理中凭证处理和记账的方法。

 实验内容
1．常用摘要
如购买包装物、报销办公费、计提折旧费等
2．2006年1月发生的经济业务

3．常用凭证
实验要求
必做实验项目。要求学生在4课时内完成下列实验：

1．设置常用摘要

2．填制记账凭证

3．审核记账凭证

4．出纳签字

5．修改记账凭证
6．删除记账凭证
7．设置常用凭证

8．凭证记账

9．查询记账凭证

10．冲销已记账凭证

11．查询三栏式总账，并联查明细账和记账凭证

12．查询科目余额表并联查专项资料

13．查询各类明细账

14．定义并查询多栏账

15．查询客户往来明细账

16．查询部门总账

17．账套备份
问题与思考

1．总账系统日常业务账务处理流程。

2．总账系统处理日常业务的关键步骤包括哪几个？

3．已经审核的凭证如果发现错误，应该如何更正？请叙述更正步骤。

4．已经审核记账的凭证如果发现错误，更正方法包括哪些？应该如何更正？请分别叙述更正步骤。

5．什么是凭证记账？记账的涵义是什么？记账的结果是什么？
内容6 数字化管理的具体实施：出纳管理
实验目的

熟悉出纳管理的内容，掌握出纳系统日记账、资金日报表的生成方法和查询方法；掌握银行对账单的获取方法或者录入方法，掌握银行对账方法和技巧。

 实验内容
1．生成、查询日记账
2．输入银行对账期初数据

3．输入银行对账单
4．银行对账并生成银行存款余额调节表

实验要求
必做实验项目。要求学生在2课时内完成下列实验：

1．查询日记账

2．查询资金日报表

3．支票登记簿

4．银行对账

5．账套备份
问题与思考

1．为什么要进行银行对账？银行对账的意义和作用是什么？

2．银行对账条件包括哪些？自动对账和手工对账之间有什么异同？

3．银行对账结果是什么？是否成为调整企业日记账的依据？

内容7 数字化管理的具体实施：总账期末业务处理
实验目的

熟悉期末业务处理的内容和方法。

实验内容
1．设置自定义结转格式
2．设置对应结转格式
3．设置期间损益结转格式
4．生成自动转账凭证

5．查询、审核自动转账凭证并记账
实验要求
必做实验项目。要求学生在2课时内完成下列实验：

1．定义转账分录

2．生成机制凭证

3．对账

4．结账

5．账套备份
问题与思考

1．什么是自动转账？哪些业务可以设置为自动转账？

2．定义自动转账格式的基本要素包括哪些？

3．根据自动转账凭证的格式生成自动转账凭证是否需要考虑凭证生成顺序？为什么？

4．记账与结账的区别是什么？结账日期是否一定要在月末？是否可以重复结账？

内容8 数字化管理的具体实施：报表制作
实验目的

系统学习自定义报表和使用报表摸板生成报表的方法。掌握报表格式设计和公式设置的方法以及报表数据的计算方法。

 实验内容
1．自定义报表模板

2．利用报表摸板生成报表
实验要求
必做实验项目。要求学生在2课时内完成下列实验：

1．设计利润表的格式

2．按新会计制度设计资产负债表、利润表的计算公式

3．保存报表格式

4．生成资产负债表、利润表
问题与思考

1．会计报表的构成项目包括哪些？请你概述设计会计报表模板的一般方法和主要步骤。
2．定义会计报表不同项目的取数公式，其理论依据是什么？

3．同一报表项目如果初始设置不同、辅助核算项目不同，其定义的取数公式是否相同，为什么？

4．同一报表项目设置不同取数公式的理论依据是什么？

内容9 数字化管理的具体实施：工资系统初始化
实验目的

系统学习工资系统初始化；掌握建立工资账套、建立工资类别、建立人员类别、设置工资项目和计算公式的方法；了解工资账套和企业账套的区别。

实验内容

1．薪资管理系统的参数设置
2．人员附加信息

3．工资项目
4．银行名称

5．工资类别及工资项目

6．在岗人员档案
7．计算公式
实验要求
必做实验项目。要求学生在2课时内完成下列实验：

1．建立工资账套

2．基础设置

3．工资类别管理

4．设置在岗人员工资账套的工资项目

5．设置人员档案

6．设置计算公式

7．账套备份
问题与思考

1．薪资管理系统中设置一个工资核算类别与设置多个工资核算类别的主要作用有什么不同？企业一般应该设置一个还是多个工资类别？

2．工资项目在关闭工资类别与打开工资类别两种情况下设置有什么不同作用？

3．各个工资项目的计算公式如何定义和设置？如果涉及不同条件的计算公式应该如何设置？
内容10 数字化管理的具体实施：工资系统业务处理
实验目的

系统学习工资系统日常业务处理的主要内容操作方法；掌握工资数据计算、个人所得税计算的方法；掌握工资分摊和生成转账凭证的方法。

实验内容

（1）工资数据处理
（2）计算个人所得税
（3）工资分摊的类型及计提标准

工资分摊的类型为“应付工资”、“应付福利费”、“工会经费”和“职工教育费培训费”。
（4）分摊构成设置
  可以根据工资总额设置计提工会经费和职工教育培训费的自动转账格式。

实验要求
必做实验项目。要求学生掌握工资数据的处理、工资分摊和生成转账凭证的方法。要求学生在1课时内完成下列实验：

1．进行薪资核算与管理

2．输入并计算薪资数据

3．个人所得税

4．代发工资

5．分摊并生成转账凭证

6．月末处理

7．工资发放条

8．查看部门工资汇总表

9．按部门进行工资项目构成分析

10．查询工资核算的记账凭证

11．账套备份
问题与思考

1．职工个人的工资项目和工资数据是否需要每月重复输入？如何提高工资数据的录入效率？

2．职工个人所得税的计算依据是什么？如何设置并计算职工个人所得税？

3．工资费用的分配标准和依据是什么？

4．如何设置工资费用、职工福利费等的凭证格式？如何修改已经生成的工资费用分配及其相关凭证？

内容11 数字化管理的具体实施：固定资产系统初始化
实验目的

系统学习固定资产系统初始化；掌握固定资产卡片的输入方法。
实验内容

1．固定资产系统的参数设置
2．固定资产选项设置

3．部门对应折旧科目
4．固定资产类别
5．固定资产增减方式
6．固定资产原始卡片
实验要求
必做实验项目。要求学生在1课时内完成下列实验：

1．建立固定资产子账套

2．基础设置

3．录入固定资产原始卡片

4．账套备份
问题与思考

1．固定资产编码有什么特点？为什么要采用四级编码？

2．固定资产增减方式与固定资产入账科目之间具有什么联系？

3．固定资产使用部门与固定资产折旧费用科目之间具有怎样的关系？

4．固定资产原始卡片的具体内容包括哪些？为什么要在初始化时输入固定资产原始卡片？

内容12 数字化管理的具体实施：固定资产日常业务处理

实验目的

系统学习固定资产系统日常业务处理的主要内容和操作方法；掌握固定资产增加、减少、变动的操作方法和要求；掌握固定资产折旧的处理过程及操作方法；了解固定资产账套内容及作用，熟悉固定资产月末转账、对账及月末的操作方法。

实验内容

1．修改固定资产卡片

2．新增固定资产

3．减少固定资产

4．固定资产变动

实验要求
必做实验项目。要求学生在2课时内完成下列实验：

1．固定资产卡片

2．增加固定资产

3．折旧处理

4．生成增加固定资产的记账凭证

5．对账与结账

6．计提折旧

7．固定资产减少

8．固定资产变动

9．批量制单

10．账套备份
问题与思考

1．固定资产系统生成的数据为什么要与财务系统核对相符？

2．如何查询固定资产系统生成的凭证？固定资产系统生成的凭证需要审核记账吗？

3．如果固定资产系统生成的凭证已经审核记账，发现固定资产信息错误，应该如何处理？为什么？

4．启用固定资产系统的第一期为什么不能处理固定资产减少业务？

5．固定资产变动凭证记账与否，是否会影响本期固定资产折旧？为什么？

内容13 数字化管理的具体实施：应收款系统初始化

实验目的

通过实验要求学生系统学习应收款管理系统初始化的基本内容和一般方法，掌握应收款管理系统的初始化流程，理解系统初始化的重要性。
实验内容

应收款系统初始化，包括设置系统参数、基础信息与基础档案设置、会计科目设置、坏账准备设置以及其他基础信息设置。
实验要求
必做实验项目。要求学生在1课时内完成下列实验：

1．设置基础参数

2．基础设置

3．设置科目

4．坏账准备设置

5．账龄区间设置

6．报警级别设置

7．设置允许修改“销售专用发票”的编号

8．设置本单位开户银行

9．录入期初余额并与总账系统对账

10．账套备份
问题与思考

1．可以通过应收款系统进行核算和管理的会计科目有哪些？这些会计科目在会计科目表中应该如何设置？

2．为什么要设置存货计量单位？存货计量单位有哪些类型？

3．应付款系统与开户银行有什么关系？

4．应付款系统哪些会计科目需要与账务系统对账？为什么？
内容14 数字化管理的具体实施：应收款系统单据处理

实验目的

通过本项目实验，要求学生必须掌握应收系统日常业务处理的主要内容和操作方法，进一步和掌握应收款系统与总账系统、销售系统的内在关系。

实验内容

销售发票、应收单据、收款单据、应收单与收款单的核销等业务及其账务处理。
实验要求
必做实验项目。要求学生在2课时内完成下列实验：

1．录入应收单据、收款单据

2．修改应收单据、收款单据

3．删除应收单据

4．核销收款单据

5．审核应收单据、收款单据

6．对应收单据、收款单据进行账务处理

7．账套备份
问题与思考

1．应收单与收款单有什么不同？为什么应收单与收款单需要核销？

2．销售发票与应收单是什么关系？如果将应收款系统与销售系统集成使用，销售发票应该如何处理？

3．单独使用应收款系统，是否可以实现物流管理？为什么？如何实现物流管理？

4．如果根据应收单生成的会计凭证已经审核记账，发现应收单有错误，应该如何修改并更正错误？

内容15 数字化管理的具体实施：应收票据管理
实验目的

通过本实验，学生应该理解应收票据形成的基本原理，掌握应收票据的贴现、兑付、背书等账务处理方法。
实验内容

对应收票据的输入、背书、贴现、结算等业务进行处理。
实验要求
必做实验项目。要求学生在1课时内完成下列实验：

1．增加结算方式

2．填制商业承兑汇票，暂不制单

3．商业承兑汇票贴现并制单

4．结算商业承兑汇票并制单

5．制单

6．账套备份
问题与思考

1．应收票据是因为什么结算方式形成的？

2．应收票据的贴现、背书是什么涵义？

3．商业承兑汇票与银行承兑汇票有什么区别？在本系统中处理两种票据的具体方法有什么不同？

内容16 数字化管理的具体实施：应收款系统转账与坏账业务处理

实验目的

本实验要求学生理解应收款项、预收款项等款项可以通过转账在客户之间、客户与供应商之间划转，从而要求学生掌握转账的方法；同时应收款项存在一定风险，可能发生坏帐损失，因此，通过本实验要求学生掌握坏账的涵义及其坏账损失账务处理方法。

实验内容

1．应收款与预收款等转账业务及其账务处理

2．坏账业务及其账务处理

实验要求
必做实验项目。要求学生在1课时内完成下列实验：
1．转账处理

（1）应收冲应收暂不制单

（2）预收冲应收暂不制单

（3）红票对冲并制单

（4）制单

2．坏账处理

（1）处理坏账发生业务并制单

（2）处理坏账收回业务并制单

（3）查询发票

（4）查询收付款单

（5）查询并删除凭证

（6）对全部客户进行包括所有条件的欠款分析

（7）查询总账中应收账款等科目余额
（8）查询应收账款科目余额表

（9）取消转账操作

（10）原始单据制单

（11）结账

（12）账套备份
问题与思考

1．什么是转账单？为什么应收款项之间可以转账冲抵？

2．什么情况下可以用预收款项冲抵应收款项？

3．什么是坏账？什么是坏账准备？为什么要计提坏账准备？

4．坏账计提、发生、收回等业务的主要内容是什么？

5．通过系统如何建立客户信用评价体系？如何实现应收款项的预警管理？
内容17 数字化管理的具体实施：应付款系统初始化

实验目的

    通过实验要求学生系统学习应付款管理系统初始化的基本内容和一般方法，掌握应付款管理系统的初始化流程，理解系统初始化的重要性。
实验内容

1．应付款系统的参数设置
2．设置应付款系统基本科目

3．设置应付款系统结算方式科目

4．设置逾期账龄区间

5．设置报警级别

6．输入期初余额并对账
实验要求
必做实验项目。要求学生在1课时内完成下列实验：

1．设置系统参数

2．初始设置

3．设置科目

4．逾期账龄区间设置

5．设置允许修改“采购专用发票”的编号

6．录入期初余额并与总账系统进行对账

7．账套备份
问题与思考

1．可以通过应付款系统进行核算和管理的会计科目有哪些？这些会计科目在会计科目表中应该如何设置？

2．设置开户银行与应付款系统业务及处理有什么关系？

3．应付款系统哪些会计科目需要与账务系统对账？为什么？

内容18 数字化管理的具体实施：应付款系统单据处理

实验目的

通过本项目实验，要求学生必须掌握应付系统日常业务处理的主要内容和操作方法，进一步和掌握应付款系统与总账系统、采购系统的内在关系。
实验内容

对应付款单据的录入、审核处理；付款单的录入、审核处理；应付单与付款单的核销处理等。
实验要求
必做实验项目。要求学生在1课时内完成下列实验：

1．录入应付单据、付款单据

2．修改应付单据、应付单据

3．删除应付单据

4．月末，审核本月录入的应付单据、付款单据

5．核销付款单句

6．对应付单据、付款单据进行账务处理

7．账套备份
问题与思考

1．应付单与付款单有什么不同？为什么应付单与付款单需要核销？

2．采购发票与应付单是什么关系？如果将应付款系统与采购系统集成使用，采购发票应该如何处理？

3．单独使用应付款系统，是否可以实现物流管理？为什么？如何实现物流管理？

4．如果根据应付单生成的会计凭证已经审核记账，发现应付单有错误，应该如何修改并更正错误？

内容19 数字化管理的具体实施：应付票据管理

实验目的

通过本实验，学生应该理解应付票据形成的基本原理，掌握应付票据的开具兑付等环节的账务处理方法。
实验内容

 对应付票据的输入、管理、结算等业务进行处理。
实验要求
必做实验项目。要求学生在1课时内完成下列实验：

1．填制商业承兑汇票，暂不制单

2．结算商业承兑汇票并制单

3．制单

4．账套备份
问题与思考

1．应付票据是因为什么结算方式形成的？

2．应付票据与应付账款在管理上有什么不同特点？

3．商业承兑汇票到期，如果付款人无力支付票款，应该如何进行账务处理？
内容 20 数字化管理的具体实施：应付款系统转账处理及账表查询

实验目的

本实验要求学生理解应付款项、预付款项等款项可以通过转账在客户之间、客户与供应商之间划转，从而要求学生掌握转账的方法。通过本实验操作，学生还应该掌握查询应付款系统各种账表的方法。
 实验内容

练习三方之间应付款项与预付款的转账业务及其账务处理。

实验要求
必做实验项目，要求学生在1课时内完成下列实验：。
1．应付冲应付暂不制单；
2．预付冲应付暂不制单；
3．制单；
4．查询各种发票、收付款单、记账凭证，供应商付款账龄分析、应付账款余额等信息。
5．账套备份。
问题与思考

1．为什么应付款的转账金额不能大于应付款余额？

2．转入户与转出户在转账中的涵义是什么？

3．应付款系统中的发票包括哪些类型？如何查询这些发票？

4．什么是取消操作？何时需要取消操作？
四、考核方式与实验成绩评定办法  

本课程实验考核方式为考试（考查）：考查
实验考核与实验成绩评定方法：
	评分项目
	项目
	比重
	评分人
	评分标准

	平时20%
	考勤
	4
	教师
	抽查考勤5次

	
	实验进度
	4
	教师
	共检查2次

	
	实验账套
	4
	教师
	实验项目全部完成而且结果正确得满分

	实验40%
	实验截图
	20
	教师
	共检查3次

	
	综合实验
	20
	教师
	单据传递与ERP软件综合应用

	期末40%
	实验报告
	40
	卷面考试
	具体评分标准请参考实验报告评分标准


五、推荐实验教材和教学参考书

实验教材：
《用友ERP财务管理系统实验教程》（王新玲、房琳琳主编.清华大学出版社2006年9月出版）
推荐参考书：

1．企业数字化转型指南：场景分析+IT实施+组织变革，喻旭，2021-05-01 ，清华大学出版社

2.商业新模式——企业数字化转型之路，贾森·艾博年，布莱恩·曼宁，2017-09-01，中国人民大学出版社
六、其他说明  

大纲修订人：龙文 郭嘉仪              修订日期：2022年 1月

大纲审定者： 郭嘉仪                   审定日期：2022年 1月
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