广东财经大学学生毕业审核问题核实步骤

一、毕业审核概述
[bookmark: _GoBack]毕业审核是一项全面且严谨的工作，涵盖了学生在学校规定学习年限内的学业完成情况评估。其核心目标在于精准核对学生是否依照培养方案的要求，完成了规定的课程学习，是确保学校教育教学质量、保障学生顺利毕业的关键环节。具体审核内容如下：
（一）学分修读情况
检查学生是否修满培养方案规定的各类课程学分，包括通识必修课、通识选修课、专业必修课、专业选修课等不同模块的学分要求。
确认各课程模块内的细分课程学分获取是否达标，例如通识选修课中的文学与艺术2学分要求。
（二）课程匹配度
核对学生实际修读课程与培养方案中规定课程的一致性，包括课程名称、课程代码、课程属性、课程性质、课程模块等关键信息。
对于存在课程替代情况，需审查替代课程是否符合学校规定的替代规则，确保替代课程在内容和难度上与原课程具有等效性。
二、毕业审核问题核实流程
[bookmark: OLE_LINK2]（一）查看毕业审核报告
1.获取报告：可登录教务管理系统查看本人的毕业审查报告，步骤为：
1) 登录jwxt.gdufe.edu.cn/jsxsd,录入账号、密码和验证码。
2) 点击“学籍成绩”→“毕业管理”→“毕业资格报名”→“查询”→“毕业审核报告”；
2.分析报告结果
1) 关注整体审核结果及各模块审核情况，如通识选修课、各课程模块学分审核明细等。
2) 特别留意审核不通过的模块及相关信息，如下图所示“外语类”模块审核不通过，需记录详细情况，通过对比培养方案查询审核不通过原因。
[image: 93ba7b10-1a4f-4a33-814d-5e5e4dbb12d9]
（二）查询对应培养方案要求
1. 依据报告定位：根据毕业审核报告中不通过的模块，查找对应的培养方案要求。
[image: f58f0246-584b-49cd-97df-75d86c8122d7]
2. 详细比对
1) 查看培养方案中该模块规定的课程、学分、修读学期等要求（https://jwc.gdufe.edu.cn/4150/list.htm，教务处网站首页-专业与课程-专业教学计划栏目有全年级所有专业培养方案电子版，个人培养方案查询方式：登录教务系统（jwxt.gdufe.edu.cn/jsxsd），依次点击「培养方案→我的培养方案→查询」）。如系统要求学分与培养方案实际要求不一致，请汇总到教学秘书处报教研科修订，修订完毕后联系学籍科重刷。（如下所示，报告要求4学分，实际培养方案要求2学分）
[image: 26ced4f5-4fdd-4fda-a4c7-8766701b5cb8]
[image: 9e328b58-6b99-4659-a634-32ab3bc59ee5]

2) 以“外语类”模块为例，需明确应修课程及学分（培养方案或学业进度），如大学英语系列课程高阶班或普通班及相应学分要求。
[image: d939376d-c991-473d-bcde-e6e667cc045e]
（三）查询成绩表
1.获取成绩表：登录教务系统，获取个人成绩表。
[image: ]
2.核对课程信息
1) 检查成绩表中课程代码、课程属性、课程性质等信息与培养方案要求是否一致。
[image: 1736296499714]
2) 确认考试成绩是否合格，注意成绩记录的准确性与完整性。很多审核问题都由课程代码和培养方案不一致导致，符合条件的需要及时申请课程替代。要逐一排查课程代码、课程属性、课程性质、课程模块等信息与培养方案是否一致。

（四）课程替代（如有需要）
1. 判断是否需替代：若成绩表中课程与培养方案要求不一致，或存在未修读课程但有符合替代条件的课程情况，考虑申请课程替代。
2. 申请替代流程
1) 根据教务部通知，在课程替代业务办理期间（通常为选课期间，毕业班办理时间另行通知）。登录学校融合门户办事大厅。在搜索栏输入“课程替代”，找到“课程替代申请”应用。
[image: ]
2) 按系统提示填写申请信息，包括原课程信息、替代课程信息及申请理由等，上传相关证明材料（如有）。关于替代办理过程中需要填写的课程开课单位，可在[教务系统]-[培养方案]-[执行计划]菜单栏下，查询到应修课程的课程编号和开课单位。
[image: ]
3. 跟进替代申请
1) 提交申请后，关注审核状态，可在办事大厅查询审核进度。
2) 如申请被驳回，根据驳回原因修改申请内容后重新提交。若没有符合替代要求的课程可替代，则需选课修读获得学分。
3) 办事大厅课程替代审核通过后，学生还需核实教务系统是否替代成功，即核实学业进度中，被替代课程是否在“已获学分”一列显示有学分。

（五）核实学业进度是否计算正确方法
1. 查询学业进度
1) 登录学校教学一体化服务平台。
2) 进入“学业进度查询（主修）”页面。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\2949578\Image\Group2\S[\]~\S[]~7UAN`63Q_7({MPH@G_I.png]
2. 核对替代情况（已申请课程替代的学生需要）
1) 先确认替代课程在教务系统查询的成绩是及格状态后，再确认申请成功的课程替代是否在学业进度中准确显示。
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\80c37be913c30cf3502460570680c48.png]
如上所示，修读了汉英翻译做了替代但学业进度未显示表明替代未在系统登记。
[bookmark: OLE_LINK3]申请成功不等于替代成功，一定要核实成绩单是否完成替代，学业进度是否准确！！！如不正确请联系王老师020-84096082 ，杨老师020-84096709。
2) 如果替代后成绩单显示正确，学业进度计算正确，审核报告不一致，是因为学业进度为实时数据，而毕业审核为非实时数据，毕业审核未重新统计，可以等待毕业审核下一次统计更新后，再进行核对。

（六）特殊情况处理
1. 若各单项审核通过、绩点超过2.0，但学位审核未通过，可能原因及处理方式如下：
1) 未填写《广东财经大学普教本科生毕业、学位申请表》；联系学院检查毕业、学位申请状态，如未申请，按学校规定流程及时申请。
2) 中外班学生未获得国外成绩：联系国际交流合作处或相关导师，了解国外成绩获取情况及后续处理办法。
3) 辅修学位未完成：查询辅修专业培养方案及进度，完成未修课程或满足相关要求。
4) [bookmark: OLE_LINK1]第二课堂学分不够：可通过学院联系校团委查询个人第二课堂学分获取情况，根据学校活动安排，参加相应活动获取足够分数。
5) 违纪情况未解除：联系学工核实违纪解除情况。
2. 如按上述步骤操作仍存在问题，按以下要求整理材料提交学院核实：
1) 整理内容：将个人信息（文档第一行写上姓名，学号，审核报告查询日期如：20240315）、毕业审核报告截图、培养方案要求截图、成绩单电子文档、学业进度截图整合至一个word文件。
2) 标记问题：在文档中用红框清晰标记对应模块或课程问题。
3) 文档命名：文件命名为“学号_姓名_查询日期（格式：20240315）.docx”。
4) 提交方式：将整理好的电子版文档交给学院教学秘书，由学院汇总后报教务处学籍科。
未按要求命名的文档一律不受理！！

（七）注意事项
1. 毕业审核涉及重要学业信息，请务必认真对待每个环节，确保提供信息的准确性与真实性。
2. 及时关注学校发布的毕业审核相关通知与要求，如有政策调整或补充规定，按新要求执行。
3. 在规定时间内完成各项操作，避免因延误导致毕业问题。
4. 与学院教学秘书、教务处及相关老师保持良好沟通，积极配合解决审核过程中出现的问题。
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