附件2：
疫情防控下课堂教学教师指引
各位教师：
1.本学期教师进行线下教学的同时，都须做好线上教学准备，包括选定线上教学模式，选择线上教学平台、线上教学资源，建立教学班群，准备线上教学设计、线上实验教学设计等。
2.线上教学模式包括慕课教学、直播教学、线上会议或其他模式。使用慕课教学模式的任课教师，提前将相关教学资源、课件、教学大纲、辅导资料等上传平台。使用直播教学模式的任课教师，选择好平台，告知学生。
3.教务处、网络教育学院已将本学期全部上课数据与广财慕课（广财雨课堂）平台对接完毕，在平台上建好各课程、各教学班信息，各位教师和同学们登录就可以直接使用。各位教师如遇公共慕课教学平台使用问题，可咨询教务处唐老师（电话：84096841)；如需使用广财慕课平台进行教学，请先阅读“广财慕课+广财雨课堂操作手册”或加入广财慕课平台技术咨询群（群号：867294140）咨询，或拨打 020-34313606 咨询。
4.各位教师开学第一周内须建立好各教学班群，并组织好学生加群。

5.若有教师因疫情防控原因不能返校上课，优先考虑请其他任课教师顶替回校进行课堂教学，其次再考虑安排进行线上教学或调停课。如需进行线上教学，填写线上教学安排汇总表（附件1）并报教务处备案。同时，做提前通知所有学生按时进行线上上课。
6.各位教师要关注因特殊情况不能返校上课的学生（患病、隔离等原因），或因各种原因不能进行线上教学的学生，在上课的时候，打开广财慕课（广财雨课堂）平台，学生可以线上同时观看或事后回看教师上课PPT和上课音频。课后将上课资料发给学生，进行帮扶。
7.防控结束可回校上课的教师，要立即转回线下教学，并通知学生返回课堂上课。各位教师要加强学生心理健康教育，加强关怀，密切关注学生在学习、生活和心理等方面的需求。
8.各位教师要自觉遵守学校各项疫情防控要求和各项规定，积极配合学校防控工作，按学校通知要求及时进行核酸检测，如有特殊情况及时告知所在单位。
9.各位教师负责将接下来教学安排通知到学生，开展线上教学的教师通知和组织好学生按课表时间进行线上课堂，线下教学的教师也要通知好学生按时到教室上课。
